SPRAVA STATNICH HMOTNYCH REZERV
Odbor pfiprav pro krizové stavy

POKYN

feditele Odboru pfiprav pro krizové stavy
C. 2 ze dne 14. brezna 2023

k zavedeni IS KISKAN SSHR verze 8.20

Pokyn dopliiuje a konkretizuje pracovni postupy pro praci s informaénim systémem KISKAN
SSHR ve v§ech svych modulech (dale jen ,KISKAN*).

KISKAN je hlavnim nastrojem informacni podpory hospodarskych opatreni pro krizové stavy
v oblasti tvorby a pouziti statnich hmotnych rezerv.

Ve svych modulech pohotovostnich zasob/zasob pro humanitarni pomoc (dale jen ,PZ/ZHP*)
a hmotnych rezerv (dale jen ,HR") umozriuje operativni evidenci a spravu dat o PZ, ZHP a HR.
Vytvafi databaze disponibilnich vécnych zdroji statu pro pfekonavani krizovych situaci.
Poskytuje piehledy o vSech PZ, ZHP a HR podle disponibility.

K plnohodnotnému pochopeni prace s KISKAN je nutné seznamit se s aktualnimi verzemi
prislusnych metodik:

1. Kompletni metodikou KISKAN SSHR (dale jen ,Kompletni metodika®)
2. Metodikou KISKAN SSHR pro HR

Tyto dokumenty jsou k dispozici ve stejném adresari, do kterého je instalovan systém KISKAN,
a to jak v pripadé staZeni informacniho systému KISKAN z webovych stranek, tak pomoci
aktualizace pfimo v systému (kapitola 2. Zakladni pokyny pro spravu informaéniho systému
KISKAN).

Predmétem pokynu jsou:

v" Harmonogram zakladnich opatreni

AN

Zakladni pokyny pro spravu informacniho systému KISKAN
v' Seznam novych funkcionalit

v Kontakty
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1 Harmonogram zakladnich opatreni

Datum/obdobi

Ukollopatieni

Poznamka

Bfezen 2023

> Skoleni KISKAN
PZIZHP verze 8.20

» Skoleni KISKAN HR

verze 8.20

Terminy Skoleni: 20., 21., 22. a 24. bfezna 2023

Rijen 2023

» Skoleni KISKAN
PZ/ZHP verze 8.20

> Skoleni KISKAN HR

verze 8.20

Terminy Skoleni: 2., 3., 4. a 5. fijna 2023

11. ledna 2023

Aktualizace KISKAN
verze 8.20 na serveru

Termin aktualizace: 11. ledna 2023

Od 14. bifezna

Distribuce, instalace a
aktualizace KISKAN

> Distribuce a instalace systému je uréena pro
uzivatele, ktefi jsou novi v KISKAN

2023 verze 8.20 > Aktualizace systému je uréena pro uzivatele,
u ochrarnovateli ktefi maji KISKAN jiz nainstalovany a systém
pouze aktualizuji
lhned po Zahajeni provozu . A . .
instalaci/aktualiza KISKAN verze 8.20 "zl'g;;m zah3jeni provozu verze 8.20.: 14. biezna
ci ochranovateli

lhned po instalaci
a dale pribézné

Vyplnit a dasledné
aktualizovat Gdaje
o odpovédnych
osobach a prostorach

Kompletni metodika KISKAN SSHR 8.20, Metodické
listy

Kapitola 2.2 Provedeni zakladnich nastaveni a
vypInéni zakladnich dat

Prubézné

Povinné zpracovavani
skladovych dokladu
v digitalni formé
ochranovateli

Kompletni metodika KISKAN SSHR 8.20, Metodické
listy

Kapitola 2.5.1 Vyhotoveni skladovych dokladt




SPRAVA STATNICH HMOTNYCH REZERV
g ¥ Odbor pfiprav pro krizové stavy

2 Zakladni pokyny pro spravu informacniho systému KISKAN
2.1 Distribuce, instalace a aktualizace systému
[J Distribuce a instalace systému je uréena pro uzivatele, ktefi jsou novi v systému KISKAN,
aktualizace systému je ur€ena pro uzivatele, ktefi maji systém KISKAN jiz nainstalovany

a systém pouze aktualizuji.

2.1.1 Distribuce systému

Samotné instalaci systému predchazi proskoleni novych uzivatell na Spravé statnich
hmotnych rezerv (dale jen ,SSHR*) v ramci kterého je domluven mezi SSHR a ochrariovatelem
konkrétni den, ke kterému bude ochrafiovatel pfipraven zacit ostry provoz v systému.
Distribuce informa&niho systému KISKAN novému ochranovateli ma dvé faze:

1. Stazeni instalaéniho souboru k systému z webovych stranek nebo distribuce instalacniho
souboru ze strany SSHR

Na strankach www.kiskan.cz, v oblasti Provozni informace, najdete odkaz Instalacni soubor
aplikace Kiskan SSHR verze 8.20. Kliknutim na odkaz si stahnéte instalaéni soubor.
Doporuceno je stazeni do cilové slozky, kde jej Ize snadno najit, napfiklad na plochu.

2. Distribuce vstupnich dat ze strany SSHR

SSHR provede pfipravu uzlu s konkrétnimi vstupnimi daty pro konkrétniho uzivatele, kdy
ke stanovenému dni (viz vySe) poskytne ochrafovateli aktualni data a ten od domluveného
data pracuje v ostré verzi systému. Vyhodou je, kdyz v ramci daného ochrarnovatele jiz doslo
k prvotnimu naskladnéni prostfedku v jeho skladovém aredlu a ve vnitfnich Géetnich
systémech SSHR bylo toto naskladnéni jiz promitnuto. Vyhodou této formy distribuce je to, ze
ochranovatel ma jiz z datového hlediska KISKAN pIné pfipraven, tzn. vytvorena vstupni data
k domluvenému dni. Po zvoleni této formy jiz neni nutné postupovat podle kapitol 2.1.3, 2.2.1.,
222 .a223.

2.1.2 Instalace systému’

Instalacni soubor stazeny v pfedchozim kroku je v komprimovaném formatu, je nutné jej
rozbalit. Proces se dotaze na heslo. Heslo poskytne na vyzadani kontaktni osoba za SSHR,
a to konkrétné vécny garant IS KISKAN SSHR ¢i vécny garant za provoz IS KISKAN SSHR
dle kapitoly 4. Kontakty. Po zadani hesla se rozbali do cilové sloZky instala¢ni soubor.

Spustte instalaéni soubor KISKAN a nainstalujte jej do cilové, pfednastavené slozky, kterou si
zapamatujte. Poté, co se KISKAN nainstaluje do slozky, na pracovni ploSe se objevi zastupce
souboru KisKan.exe. Kromé systému samotného se do slozky nainstaluji také vSechny
prislusné metodiky. Po instalaci je pfipraven novy uzel pro ochrafovatele, je vSak prazdny.
Pro zakladni nastaveni systému postupuijte podle kapitoly 2.2.

1 Kompletni metodika, kapitola H.1 Instalace systému, str. 176

5
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Formy instalace

Pfi instalaci systému je nutné pfedem rozhodnout, jakym zplsobem bude KISKAN nasazen
do provozu. Existuji tfi varianty instalace.

a) Instalace lokalni aplikace — standardni prostfedi pro ochrarnovatele

Jestlize bude pro ochrafovatele optimalni, aby byl systém provozovan na samostatném
lokalnim pogitaci, pouzijte pro instalaci postup v Kompletni metodice, kapitole H.1.1 Instalace
lokalni verze, str. 176.

b) Instalace sitové verze se sdilenim .mdb souboru

Jestlize bude systém provozovan na sdileném disku a data budou na tomto sdileném disku
ukladana do souboru formatu .mdb, pouzijte pro instalaci postup v Kompletni metodice,
kapitole H.1.2 Instalace sitové verze se sdilenim .mdb souboru, str. 177.

c) Instalace sitové SQL verze
Jestlize bude systém provozovan na sdileném disku a data budou ukladana na SQL server,

pouzijte pro instalaci postup v Kompletni metodice, kapitole H.1.3 Instalace sitové SQL verze,
str. 178.

2.1.3 Aktualizace systému na novou verzi

V pfipadé zahajeni provozu nové verze systému je tfeba pred realizaci prvniho
automatizovaného prenosu dat doplnit, verifikovat a aktualizovat zakladni data ve formulafich
systému dle kapitoly 2.2.

Optimalnim zplsobem pro stavajici ochrarovatele, jak aktualizovat verzi KISKAN je stazeni
aktualizaci uvnitf systému.

Postup pro staZeni aktualizaci systému na novou verzi

Kliknéte na zalozku Néstroje

Kliknéte na Aktualizace z FTP serveru

Otevie se menu s moznosti aktualizace

Kliknéte na Dokoncit

Systém se dotaze na cilovy adresar pro instalaci nové verze KISKAN

Kliknéte na Dokon¢it

Systém se dotaZe, zda chce uzivatel pustit novou verzi a automaticky nadist data
z predchozi verze

8. Potvrdte kliknutim na Ano

9. Spusti se novéa verze programu 8.20 a do ni se automaticky prevedou data uzivatele

10. Uzivatel ma v tuto chvili novou verzi Kiskan 8.20 a téz predeslou verzi 8.10

11. Na ploSe se uzZivateli vytvoril zastupce nové verze 8.20 a archivu pro novou verzi 8.20. Je
doporu¢eno na ploSe smazat zastupce predeslé verze 8.10, archivu pro predeslou verzi
8.10 a archivu pro novou verzi 8.20. Ponechat na plose pouze zastupce nové verze 8.20.

NN~
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I_E KISKAN SSHR - Verze 7.60.1 - Informacni systém pro fizen( krizovych situaci
Viyhledat MozZnosti Nastreje Napovéda
7 N . 7 Vymazat viechny zaznamy

: Odstranit histerii smazanych zéznami
@ KisKan 7.60.1 Vytvorit KISKAN na MS SQL
= 1): JAPAVO, ;pol

B . Hromadna inventura

= @l Kontakt- Odstranit nulové ucetni polozky
[]ﬁ Prostory
@ Katalog) Zkontrolovat data pro SSHR

Wl Zdroje Provést prenos scubord
: Wl Evidenc: Prenést soubor na FTP server
@ Krizové plar

P x Aktualizace z FTP serveru
.@ Regenikrize BRSO RS

Stejnym zpusobem se provadi aktualizace ¢&iselnik(l. Po ohlaSeni aktualizace ¢iselniku
ze strany SSHR bude v kroku €. 3 k dispozici k aktualizaci rovnéz aktualizovany Eiselnik
nezbytnych dodavek nebo ¢Eiselnik statnich hmotnych rezerv.

Aktualizace z FTP serveru X
Aktualizace z FTP Serveru.
Nastaveni aktualizace z FTP Serveru
NA FTP serveru je pro aktuahizaci phipraveno: Qdstranit vybrané aktualizace
Typ akt. | Co je uréeno k aktualizaci | Verze aktualizace | Datum aktualizace | Poznémka k aktualizaci |
XLS Ciselnik vécného uiti (ND) 206 05.06.2020 14:00:00
XLS Ciselnik Géelu uiti (SHR) 206 09.06.2020 14:00:00

Oznaceni FTP serveru: |FTP Server SSHR pro data od ochrafovatelu

Adresa FTP serveru: |kiskan sshrcz

[ okonct |z
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2.2 Provedeni zakladnich nastaveni a vyplnéni zakladnich dat

Po prvotni instalaci KISKAN je nezbytné provést néktera nastaveni, kontrolni postupy a vyplinit
zakladni data, které zabezpeci spravnou funkci systému.2. Zakladni data predstavuji povinné
Udaje, které zdsadnim zpusobem ovliviiuji kvalitu informace pienaSenou na SSHR a do
dalSich informaénich systému pro podporu hospodarskych opatieni pro krizové stavy, jako je
napfiklad IS Krizkom.

Postup provedeni zékladnich nastaveni a vyplnéni zakladnich dat je tfeba realizovat dfive,
nez dojde ke spusténi prvniho automatizovaného prenosu dat (pfenos s vyuZitim
zabezpeceného FTPs protokolu) dle kapitoly 2.10.

Postup provedeni zakladnich nastaveni a vyplnéni zakladnich dat

2.2.1 Import éiselniku

Jako prvni je tfeba provést import ¢iselniki 3.

Kliknéte na zalozku Nastroje

Kliknéte na Aktualizace z FTP serveru

Otevre se menu s moznosti aktualizace Giselnik(

Kliknéte na Dokoncit

Na hlavnim panelu v pocitaci se spusti proces importu &iselnikt v Excelu
Vyckejte, az se proces dokonéi a potvrdte kliknutim na OK

Tabulku ¢&iselnikd v ms excel zaviete

Noohwh =

T8 KISKAN SSHR - Verze 7.70 - Informaéni systém pro fizeni krizovych situscr
Vyhledst Moinosti Mastroje  Mipovéda S
a“ Vymazat viechny ziznamy | Altualizace 2 FTP serveru

Qdstranit historii smazanych zaznamd

Oznaceni FTP serveru. [FTP Server SSHR pro data od ochrariovately

Adresa FTPseveny  fuuskansshrez

2 Kompletni metodika, kapitola H.2 Nastaveni systému po instalaci, str. 186
? Kompletni metodika, kapitola F (mimo F.3) Postupy pro spravce zakladnich &iselnik(, str. 112—121

8

22 P Serveru. [
B “U"“_ Vytvofit KISKAN na MS SQL ktusizace 2 FTP Serveru @‘
= @ D 23kl Hremadna inventura
Odstranit nulevé uéetni polozky
Zvontrolovat data pro SSHR ‘
S NA FTP serveru je pro aktuaizaci phpravena
. Pienést soubor na FTP server Typ ekt | Co je urdeno k sktushzact | Verze aktualzace | Datum shtusizace | Pomamka k aktualzac: [
Krizeveé pt 3 022 500
Gizevé pli o ey s ¢ P 122 150220121300 00
@ Rezenikrizo _ += xs ¢ 22
s ¢ 22
xus ¢
s ¢ 06
s ¢ 206
\ K
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2.2.2 Nastaveni vlastniho uzlu

Data o uzlu se vkladaji v pfipadé, Ze ochranovatel vyuzil jako formu distribuce KISKAN stazeni
z webovych stranek. V pfipadég, Zze byl KISKAN ochranovateli distribuovan ze strany SSHR,
data uz jsou v tomto kroku vyplnéna.

Kliknéte na zalozku Vyhledat

Kliknéte na Uzly

Pole Nazev uzlu piepiSte nazvem ziskanym od SSHR

Pole E-mail uzlu vypliite emailem kontaktni osoby ochrafiovatele (popfipadé az dvou
kontaktnich osob), ktera bude odpovédna za ¢innost v KISKAN

V poli Uréeni uzlu zvolte jednu z moznosti Je pro PZ a ZHP ¢i Je pro HR, podle toho, zda
zavadite systém KISKAN pro ochranovani pohotovostnich zasob/zasob pro humanitarni
pomoc, anebo pro ochrafiovani hmotnych rezerv

6. Pole Poradi vyplite &islem ziskanym od SSHR

7. Kliknéte na Ulozit

HPON =

o

(=] Prehled uzld - KISKAN SSHR - Verze 7.70 - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci - O X

Soubor  Zaznamy

Ident. uzlu: 19832C5CB-UBSB'4B1B-B49E-152ZDBS7DS10
Nazev uzlu: [Asghalad Rin, a.s. - 97U

E-mail uzlu: [niralan@asghaladtin.corr‘

Datum posledniho importu: | i Skrft uzel? Uréeni uzlu: |Je pro PZ a ZHP LI Poradi: [ 35

Posledni soubor importu: |

Prepacitat viechny plany v uzlu Prepotitat odhady dopadi v uzlu

Zobrazit kontrolni otisk vefeiného klide Prepoditat poély osob v budovéch a ohroZenich

Vyhodnolit rizika ohroZeni v uzlu

Urceni uzlu
Je pro PZ a ZHP

Cislo u... | Jesknt? Pora... | Nazev uzlu Adresa elektronické posty uzlu
vt p

2.2.3 Vlozeniloga SSHR

VlozZeni loga je dulezité pro ucely tisku skladovych dokladul.

Kliknéte na Katalogy

Kliknéte na Katalog obrazkd

Kliknéte na Pridat

Kliknéte na Import obrazku

Otevrie se oblast pro vyhledani souboru

Najdéte slozku, do které byl nainstalovan KISKAN
Ve slozce najdéte soubor s logem SSHR

Kliknéte na Otevrit

Kliknéte na Ulozit

CoNoa~WN=
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2.2.4 Provedeni kontroly spoluprace s ms excel a ms word

Provedeni kontroly spoluprace se systémy ms excel a word se provadi za Géelem ovéfeni, zda
jsou v pocitaci systémy nainstalovany a budou spravné fungovat v kooperaci s funkcemi
KISKAN.

1. Kliknéte na Vyhledat

2. Kliknéte na Uzly

3. Kliknéte na Soubor

4. Kliknéte na Export do MS Excel

5. Otevie se tabulka ve formatu ms excel, ktera obsahuje data o uzlu
6. Tabulku v ms excel zaviete a neukladejte

fat Moinosti Nastroje, MNapovéda

& Ci\Users\cupt\Desktop\Nova slozka\KisKan.mdb
-4k

& (=] Piehled uzll - KISKAN SSHR - Verze 7.70 - Informacéni systém pro fizeni krizowvych situaci -— O X
Souber  Zaznamy
Tk Crl+P 53208970610
Export do MS Excel |
Konec ‘
| Datur;l posledm;moump;rtu B l V ™ Skigt uzel? Uréeni uzlu: |Je prio PZ aZHP lJ Poradi: I 35
Pasledni soubar importu: [
Prepocitat viechny plany v uzlu Prepoditat odhady dopadi v uzlu
; Zobrazit kontiolni otisk vefejného klige Prepotitat poéty osob v budavéch a chroZenich
; Vyhodnotit rizika ohroZeni v uzlu

Cislo u... | Je skryt? Nazev uzlu

l Pora... :
Asghalad Rin, a.s. - 97U

Urceni uzlu
35

! l Adresa elektronické poity uzlu
Je pro PZ a ZHP ‘

niralan @asghaladrin.com

Kliknéte na Evidence (Evidence HR v modulu HR)

Kliknéte na Obchodni protokoly (Obraty HR v modulu HR)

Kliknéte na Pridat (Soubor a Prehled o stavu a obratu HR v MS Word v modulu HR)
Kliknéte na Vytvorit doc dokument obchodni protokol (netyka se modulu HR)

Otevie se soubor obchodniho protokolu ve formatu ms word (v modulu HR se jedna
o0 prazdny soubor pfehledu stavu a obratu HR)

Soubor v ms word zaviete a neukladejte

Kliknéte na Smazat na formulafi a potvrdte (netyka se modulu HR)

Formular obchodniho protokolu zaviete a neukladejte (prehled obratt HR v modulu HR)

GaRON =~

©~No
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2.2.5 Vyplnéni dat o skladovych arealech*

V KISKAN existuji tfi oblasti, prostifednictvim nichz se vyjadfuje lokalizace ochrariovanych
prostfedki. Jedna se o oblasti budov a areal(, fyzickych sklad( a evidenénich skladt. Budova
(areal) v KISKAN vyznamové odpovida skladovému aredlu. Jedna se tedy o komplex
samostatnych budov, které predstavuji jednotlivé fyzické sklady. Oblast evidenénich sklad(
byla vytvofena z toho ddvodu, Ze 1épe, nez fyzické sklady, odpovida podminkam vnitfnich
Gcetnich systéml SSHR. Vyznam evidenénich skladu je vtom, Ze jsou zakladany podle
resort( (ministerstvo vnitra, ministerstvo dopravy atd.). V jednom evidenénim skladu jsou tedy
evidovany pouze zasoby pfislusného resortu, pro ktery se zasoby ochrariuji. Zasoby jsou tedy
vyjadieny umisténim ve fyzickych skladech, tedy jednotlivych budovach skladového arealu,
kde se fyzicky nachazeji, a zaroven umisténim v evidenénich skladech, tedy skladech
vyjadfujicich zatfidéni pod resort, pro ktery jsou ochranovany. Adresa, pod kterou Ize realné
(a téz v evidencich ostatnich krizovych informaénich systému) nalézt zasoby, je adresa dané
budovy (arealu), tedy adresa celého skladového arealu. Fyzicky sklad i evidenéni sklad nemaji
vlastni adresu, do jejich pole pro adresu se propisuje adresa daného skladového arealu.

1. Kliknéte na Prostory

2. Kliknéte na Budovy a arealy

3. Kliknéte na Pridat

4. Vyplite nazev skladového arealu

5. Vyplnte Popis vyuZiti (napriklad popsat, ze slouzi k ochranovani PZ/ZHP)

6. Vypliite identifikator skladového arealu (Ciselné ¢i slovni oznacéeni skladového arealu)

7. Pole Viastnik budovy (areélu) dopliite rozkfiknutim tfi teCek vpravo v poli vybérem
organizace, a to az po zalozeni organizace dle kapitoly 2.2.7

8. Vypliite adresu skladového arealu véetné PSC, ORP a katastralniho tzemi, pod které

oblast skladového arealu spada
9. Vyplite Zkratku budovy, tedy skladového arealu (slovni oznaceni) a kliknéte na UloZit

2.2.6 Vyplnéni dat o fyzickych skladech

1. Kliknéte na Prostory (data o fyzickych skladech se vyplfiuji pouze v modulu PZ/ZHP)

2. Kliknéte na Sklady

3. Kliknéte na Pridat

4. Vyplitte Nazev skladu (jedna se o nazev konkrétniho skladu, kde je prostiedek fyzicky
ulozen) a Typ skladu

5. Vyplite identifikator skladu (Ciselné &i slovni oznaceni konkrétniho skladu, kde je

prostiedek fyzicky ulozen). Vypliite skladovou plochu (vyméra v m?)

6. Zaskrtnéte pole Zdroje prostredku? a rovnéz pole Pohotovostni zasoby? ¢i Zasoby pro
humanitérni pomoc? podle toho, o ktery druh statni hmotné rezervy se jedna

7. V poli Nézev budovy (aredlu) rozkliknéte tfi tecky vpravo a rozbalte ¢iselnik skladovych
areall. Vyberte z nabidky, o jaky skladovy areal, jehoZ soucasti je fyzicky sklad, se jedna.
V tomto kroku se do pole Adresa propiSe adresa daného skladového arealu.

8. Kliknéte na Ulozit

4 Kompletni metodika, kapitola ML.22, str. 341

11



SPRAVA STATNICH HMOTNYCH REZERY
Odbor pfiprav pro krizové stavy

2.2.7 Vyplnéni dat o organizaci®

Qahwh =

12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

Kliknéte na Kontakty

Kliknéte na Adresar organizaci

Kliknéte na Pridat

Vypliite Nazev spoleénosti (dle obchodniho rejstriku)

Vyplitte Typ ¢innosti spole€nosti (napfiklad ochranovani PZ/ZHP)

V poli Adresa sidla rozkliknéte €iselnik skrze tfi te¢ky napravo vyberte adresu skladového
aredlu z ¢iselniku

Vypliite ICO a DIC spoleénosti

Kliknéte na Ulozit

Kliknéte na Spojeni na organizaci

. Vyberte typ spojeni (napfiklad mobil) a doplrite ¢islo ¢i adresu spojeni '
. Zakfizkujte pole Hlavni? pokud se jedna o hlavni spojeni na organizaci a Cislici stanovte

pofadi spojeni. Po kliknuti na UlozZit se data o spojeni promitnou do formulare. DalSi
spojeni pridate stejnym zplsobem po kliknuti na Pridat

Kliknéte na Osoby v organizaci na formulari organizace

Kliknéte na Pridat :

Vyplite hlavni kontaktni osoby, které jsou osobami odpovidajicimi za ¢innost v KISKAN.
U téchto osob vypliite povinné jméno, pfijmeni, tituly a poradi kontaktu dle hierarchie
odpovédnosti za €innost v KISKAN. Zakfizkujte, zda je osoba odpovédna za zdroje
prostfedki. Kliknéte na UlozZit

V zaloZce Spojeni na osobu editujte spojeni na kontaktni osoby

Vyberte typ spojeni (napfiklad mobil) a doplrite ¢islo spojeni

Zakrizkujte Hlavni? a €islici stanovte poradi kontaktu

DalSi kontakty pfidate stejnym zplsobem tlacitkem Nové spojeni

Po kliknuti na UloZit se data o spojeni promitnou do formulare organizace

DalSi kontaktni osobu a spojeni na ni pridate stejnym zplsobem tladitkem Pridat

Ve formuléfi Udaje o organizaci zaskrtnéte pole Ochrariujici organizace?

Dal$i data ve formulafich Udaje o organizace, Spojeni na organizaci a Osoby v organizaci
a jejich podformulafich vyplnte dle Kompletni metodiky, kapitol ML.02 — ML.07,
str. 253 — str. 275.

2.2.8 Vyplnéni dat o evidenénich skladech

ONOOAWN =

9.

10.

Kliknéte na Evidence (Evidence HR v modulu HR)

Kliknéte na Evidencni sklady (Evidencni sklady v modulu HR)

Vyplite Identifikator evidencniho skladu &islem ziskanym od SSHR

Vyberte druh zasob (PZ/ZHP ¢i HR)

Vyberte resort, pro jehoz prostiedky je evidenéni sklad vytvaren

Vypliite Nazev evidencéniho skladu ziskany od SSHR (v modulu HR téZ Kraj z menu)
Zaskrtnéte pole Je SSHR?

V poli Nazev budovy (arealu) rozkliknéte tfi te€ky vpravo a rozbalte éiselnik skladovych
arealli (pouze v modulu PZ/ZHP)

Vyberte z nabidky, o jaky skladovy areal, jehoz soucéasti je evidencni sklad, se jedna.
V tomto kroku se do pole Adresa propiSe adresa daného skladového arealu

Kliknéte na Ulozit

> Kompletni metodika, kapitola ML.02-ML.07, str. 253-275
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2.2.9 Inventurni skupiny a Gcetni skupiny

Inventurni a G€etni skupiny je mozno chapat jako stav, ve kterém se dany zdroj prostiedku
momentalné nachazi. Mze byt k dispozici a pfipraven plnit Gcel pro ktery byl pofizen, mlze
se nachazet v opravé, pronajmu, na prehlidce &i cvi€eni, nebo muize byt uréen pro urcitou
formu odprodeje, ¢imz je vyslan signal navazujicim informaénim systémim, Ze jiz neni
k dispozici. Nize je seznam inventurnich a s nimi souvisejicich Gcetnich skupin a jejich ucel.
Je nezbytné s inventurnimi a G€etnimi skupinami pfi vyhotovovani skladovych dokladi
(pfijemky, vydejky Ci pfevodky) spravné nakladat.

» Prostredky ucelové

£3 Prostfedky uréené a uzplsobené pro okamzité nasazeni &i pouzZiti
Inventurni skupina: 01. SHR — uceloveé disponibilni — u
Uc€etni skupina: SHR.01 - u¢elové disponibilni — u

» Prostiedky v opravé

L1 Prostiedky vydané do opravy, udrzby, k revizi ¢i technickému zhodnoceni (trvajici nad 24
hodin)

Invent. skupina: 06. SHR — vydané do opravy a Udrzby, k revizi, TZH, atp., nad 24 hodin—o
Ucetni skupina: SHR.06 - vydané do opravy a udrzby, k revizi, TZH, atp., nad 24 hodin — o

» Prostfedky v najmu

(1 Prostiedky poskytnuté treti strané formou pronajmu ¢&i vypujcky
Inventurni skupina: 03. SHR — komeréni najmy a vypujéky mimo krizi —d
Ucetni skupina: SHR.03 - komeréni najmy a vypljcky mimo krizi — d

» Prostiedky vyuzivané v krizovém stavu

EQ Prostiedky, které jsou v dany okamzik vyuzivany v krizové situaci, po vyhlaseni krizového
stavu, u kterych je dano rozhodnutim pifedsedy SSHR vydaného za krizové situace, ze dle
ustanoveni prislusného zakona budou vraceny do skladu ochrarnovatele, tedy nebudou b&hem
krizové situace spotiebovany.

Inventurni skupina: 04. SHR — vydej na krizi bez rozliSeni podie jednotlivych krizi — k

Ugetni skupina: SHR.04 - vydej na krizi bez rozlieni podle jednotlivych krizi — k

» Prostfedky vyuzivané pri mimoradné udalosti

[0 Prostiedky, které jsou v dany okamzik vyuzivany pfi mimoradné udélosti

Inventurni skupina: 05. SHR — vydané k feseni mimoradnych udalosti —m

Ucetni skupina: SHR.05 - vydané k feSeni mimofadnych udalosti — m

» Prostifedky vyc¢lenéné

EQ Prostiedky uréené pro odprodej ve formé trvalého uvolnéni (jinak také uvolnéné) na
zakladé rozhodnuti o trvalé nepotrebnosti

Inventurni skupina: 02. SHR — vy€lenéné —v
Ucetni skupina: SHR.02 - vy&lenéné — v

13
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» Prostifedky uréené pro zaménu ¢i obménu

[3 Prostiedky uréené pro odprodej ve formé zamény &i obmény

Inventurni skupina: 12. SHR — na prodej, obmény, zamény —z

Ucetni skupina: SHR.12 - na prodej, obmény, zamény — z

» Prostfedky vyjmuté z pohotovosti

[0 Prostiedky dogasné vyjmuté z pohotovosti pro ugely cviceni &i pfehlidek
Inventurni skupina: 13. SHR — prostfedky vyjmuté z pohotovosti — w

Ucetni skupina: SHR.13 - prostiedky vyjmuté z pohotovosti — w

Postup pro vyplnéni inventurnich skupin a Géetnich skupin

1. Kliknéte na Evidence (Evidence HR v modulu HR)

2. Kliknéte na Inventurni skupiny

3. Nazev inventurni skupiny: Dle vySe uvedeného seznamu inventurnich a tGcéetnich skupin
vyberte ze seznamu inventurni skupinu, kterou bude ochrarovatel pfi ¢innosti v KISKAN
pouzivat. Ochranovatelé PZ/ZHP vybiraji inventurni skupiny u, v, d, k, m, o, z, w.
Ochrariovatelé HR vybiraji inventurni skupiny u, k, m

4. Ugetni skupina: Vyplni se sama v zavislosti na vybrané inventurni skupiné

5. Kliknéte na Ulozit

6. Kliknéte na Pridat a pridejte stejnym zplsobem v$echny inventurni skupiny, které bude
ochrariovatel pfi ¢innosti v KISKAN pouzivat

[ V tomto formulafi si ochrariovatel mize rovnéz zobrazit, jaké skladové doklady (pfijemky,
vydejky, i prevodky) byly vyhotoveny v dané inventurni a Gcetni skuping, dale si mize
prohlédnout, jaké zdroje prostfedki ma naskladnény, vjaké inventurni skupiné,
i zobrazit ucetni stav za danou inventurni skupinu.

Specifické pripady

V pfipadé, kdy ochranovatel provadi meziskladovy pifesun v rdmci vlastniho uzlu, uskuteéni
pfevod mezi dvéma stejnymi inventurnimi skupinami (t&mi ve které se zdroj nyni nachazi),
rozdil bude mezi evidenénimi sklady, formou dokladu bude prevodka dle kapitoly 2.5.1.3.

V pfipadé, kdy ochranovatel provadi meziskladovy pfesun mezi riznymi uzly (zpravidla jedna
pobocka SSHR predava néco jiné pobodéce), uskuteéni vydej dle kapitoly 2.5.1.2 ze svého
uzlu. Protistrana uskuteéni pfijem dle kapitoly 2.5.1.1 ve svém uzlu. Inventurni skupiny
zustavaji stejné.

V piipadé&, kdy ochrarnovatel provadi technické zhodoceni na zasobé, uskute¢ni vydej dle
kapitoly 2.5.1.2 z pavodniho zdroje. Nasledné vytvofi novy zdroj dle kapitoly 2.3.2, kde na
formulafi ucetni polozky upravi cenu za mérnou jednotku a dal$i tdaje dle udaju, které bude
mit prostfedek po technickém zhodnoceni. Nasledné uskuteé¢ni pfijem na tento novy zdroj dle
kapitoly 2.5.1.1.
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2.3 Zatiidéni nové zasoby®

2.3.1 Zatridéni nové zasoby pomoci planu pfijmu

[ Zatfidéni zcela nové zasoby pomoci planu pfijml je proces, kdy je skladova karta
prostiedku a zdroje kompletné pfipravena pracovnikem SSHR, jehoZz agendou je sprava
KISKAN v Odboru pfiprav pro krizové stavy. Pri procesu je ochrarovateli predpripravena i
samotnd pfijemka. Smyslem zatfidéni nové zasoby pomoci planu pfijmi je minimalizace
¢innosti ochranovatele pfi zatfidovani nové zasoby, aby se ten tak mohl soustredit vyhradné
na samotny pfijem zasoby v den piebirky.

Jak bylo jiz zminéno, uvedeny zplsob se tyka pouze zatfidéni a pfijmu nové zasoby. Netyka
se tedy pfijmd v ramci vnitfnich Géetnich pohybd, jako jsou meziskladové presuny, piesuny
mezi inventurnimi skupinami ¢i opravné doklady. Netyka se rovnéz druhé a dal$ich dil¢ich
dodavek, pokud je pfijem zasoby rozdélen na vice nez jednu dodavku.

Dulezité je také zminit, Ze rozsah Udaji poskytnutych SSHR, stanovi feditel Odboru pfiprav
pro krizové stavy SSHR.

Postup ochrariovatele pfi pouziti nového zplsobu zatfidéni

1. Kliknéte na zalozku Nastroje

2. Kliknéte na Aktualizace z FTP serveru

3. Otevie se menu s moznosti aktualizace

4. V nabidce bude ke stazeni plan pfijm0. Rozeznat od jinych soubort pfipravenych ke
staZeni bude zkratkou ,UP* v nazvu souboru, ktery znamena Usttedni plan, tedy plan,
ktery vytvofil pracovnik SSHR pro ochrariovatele

5. Kliknéte na Dokon¢it

6. Plan se stahne a systém se dotaze, zda si prejete zobrazit plan pfijmu, potvrdte Ano

7. Otevre se okno s pfehledem planu pfijmu

8. Zkontrolujte ve sloupci Nazev prostfedku, o jaky prostfedek se jedna

9. Kliknéte na Vytvorit prijemky

10. Systém se dotaze, zda si pfejete z vybranych planu pfijmu vytvofit prijemky

11. Potvrdte Ano. Systém v tuto chvili zatfidi zasobu na trovni vécného prostiedku, zdroje

vécného prostiedku a Ucetni polozky, a predpfipravi pfijemku

12. Systém se dotaze, zda si prejete zobrazit prehled pfijm{ po dokladech

13. V tomto okamziku mlzete potvrdit Ano a prejit tak na dokonceni pfijemky, nebo Ne,
okno zavfit a zatfidéni zkontrolovat ¢i upravit na formulafich vécného prostredku,
zdroje vécného prostiedku a ucéetni polozky

& Kompletni metodika, kapitola ML.08-ML.12, str. 281-295
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Aktualizace z FTP serveru X
Aktualizace z FTP Serveru.
Nastaveni aktualizace z FTP Serveru
NA FTP serveru je pro aktualizaci pfipraveno: Qdstranit vybrané aktualizace l
Typ akt. | Co je urdeno k aktualizaci | Verze aktualizace | Datum aktuslizace | Poznamka k aktualizaci |
DATA  UP_S5U_2021_07_08_16_43_26nst 00002 08.07.2021 16:48:27  Plan pfijmu

Oznadeni FTP serveru: [FTP Server SSHR pro data od ochrafiovatell

Adresa FTP serveru: [kiskan.ssiw.cz

[ Prehled planu pijmd - Krajska veterinarni sprava pro Jihomoravsky kraj - 35U - KISKAN SSHR - Verze 8.00 - Informaéni sys

Souber  Zaznamy

Datum planu Zaslan? | |dent.zdr.

UPV151515 08.07.2021 Kraiska veterinarni sprava pro Jih...

Pridat Smazat Wotvofit prijemky
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(A Zatfidéni zasoby klasickym zplsobem lIze vyuZit pro viechny ostatni pfipady pfijmu zcela
nové zasoby, neZ je prvotni pfijem, a pro potfebu zaloZit si skladovou kartu zasoby
z jakéhokoliv divodu mimo situaci, kdy je zasoba nové pofizovana na sklad. Proces dle
kapitoly 2.3.1 se nepouzije, ochranovatel postupuje podle nasledujicich krok.

2.3.2 Zatridéni nové zasoby klasickym zpliisobem

Zatfidéni zcela nové zasoby se sklada z vyplnéni tii zakladnich formularu:

» Formular vécného prostiedku
> Formulaf zdroje vécného prostiedku
» Formular ucetni polozky

Postup zatfidéni nové zasoby

1. Ochranovatel v dobé pifed samotnym naskladnénim obdrzi od SSHR nasledujici tdaje:

Kéd SKP

Kéd JKPOV

Kéd CZ-CPA

Kéd SHR

Kéd CND

Kéd cenového indexu

Nazev vécného prostredku

Resort

Mérna jednotka

Ugetni mnozstvi

Ugetni cenu za mérnou jednotku
Ugetni cenu celkem

Nomenklatura (pouze v modulu HR)
Podpolozka (pouze v modulu HR)
Partie (pouze v modulu HR)

Sarze (pouze v pfipadé relevantnosti $arzi)

VVVVVVVVVVVVYVVYVY

Formular vécného prostredku

Otevrete si Katalogy

Otevrete si Katalog vécnych prostredki

Kliknéte na tladitko Pridat

Vyberte z menu Typ prostredku podle druhu prostiedku

Nazev prostredku: Napiste nazev zasoby ziskany od SSHR

SKP: Zadejte kéd SKP ziskany od SSHR

JKPOV: Zadejte kod JKPOV ziskany od SSHR

Koéd CND: Zadejte k6d CND ziskany od SSHR

10 Koéd CZ-CPA: Zadejte k6d CZ-CPA ziskany od SSHR

11. Identif. nomenklatury: Zadejte kéd nomenklatury ziskany od SSHR (pouze v modulu HR)
12. Je vozidlo nebo zdjmova technika? Zaskrtnéte, pokud jde o prostiedek vozidlového typu

©CONOOA~WN
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13.
14.
15.

SPRAVA STATNICH HMOTNYCH REZERV

MJ: Vyberte mérnou jednotku ziskanou od SSHR
Kliknéte na tlacitko Ulozit
Zdroj prostredkd: Kliknéte na tlacitko Zdroj prostredku a kliknéte na tlacitko Pridat

Formular zdroje vécného prostredku’

16.
17.
18.

19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.

28.

Nazev prostredku: Rozkliknéte tfi tecky vpravo a z €iselniku vyberte prostredek, ktery jste
zadali v minulém kroku do formulare vécnych prostredki.

Identifikator zdroje: Je tvofen podle logiky kéd uzlu + druh statnich hmotnych rezerv
+ pétimistné pofadové &islo zdroje, napf. 76U-ZHP00001, 42U-PZ00018 apod.

Nazev zdroje: Je tvofen podle logiky nazev prostfedku + mezera + pomicka + mezera
+ identifikator zdroje, napf. Bedna ocelova (velka) TMS — 42U-PZ00018

Kéd SHR: Zadejte kod SHR ziskany od SSHR (pouze v modulu PZ/ZHP)

Nazev organizace: Rozkliknéte tfi teCky vpravo a z €iselniku vyberte organizaci

Nazev organizacni jednotky: Rozkliknéte tfi teCky vpravo a z ¢iselniku vyberte or. jednotku
PodpoloZzka: Zadejte podpoloZku ziskanou od SSHR (pouze v modulu HR)

Partie: Zadejte partii ziskanou od SSHR (pouze v modulu HR)

SarZe: Zadejte $arzi ziskanou od SSHR (pouze ochrariovatelé HR disponuijici $arzi)
Organizace zpracovatele: \Vyberte z menu organizaci zpracovatele

Kliknéte na tlacitko Ulozit

Identifikator zdroje: Nyni se automaticky vygenerovalo ¢islo zdroje. Pokud se jedna o Gplné
prvni zdroj, je tfeba identifikator zdroje upravit ruéné. Je tvoren podle logiky kéd uzlu + druh
statnich hmotnych rezerv + pétimistné poradové &islo zdroje, napf. 76U-ZHP00001,
42U-PZ00018 apod.

Uéetni polozka: Kliknéte na tladitko Usetni poloZka a kliknéte na tlagitko Pridat

Formular Gcetni polozky?®

29.
30.
31.
32.
33.
34.

Po

Inventurni skupina: Zadejte inventurni skupinu (standardné je inventurni skupinou vzdy
01. SHR — ucelové disponibilni — u)

Evidenéni sklad: Zadejte evidencni sklad, na ktery se bude dany zdroj prostfedku
naskladiiovat (evidenéni sklady v KISKAN jsou tvofeny podle logiky resortu, vyuZzijte tedy
informaci o resortu ziskanou od SSHR)

Cena/MJ piesna: Zadejte Gcetni cenu ziskanou od SSHR

Cenovy index: Zadejte kéd cenového indexu ziskany od SSHR

Kliknéte na tlacitko Ulozit

Kliknéte na OK

vyplnéni vSech tii formulart je zatfidéni prostfedku, zdroje prostfedku a ucetni polozky

dokonc€eno. V okamzZiku samotného naskladnéni vyuzijte postup pro vyhotoveni piijemky

dle

kapitoly 2.4.1.

7 Kompletni metodika, kapitola ML.13, str. 299
8 Kompletni metodika, kapitola ML.17, str. 315
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SPRAVA STATNICH HMOTNYCH REZERV

2.4 Doplnéni udaji o nové zasobé

Po naskladnéni zasoby pfijemkou dle kapitoly 2.5.1.1 nebo 2.5.2 je nutné doplnit idaje o
vécném prostiedku v katalogu vécnych prostfedku, aby byla data o prostiedku kompletni.

Postup doplnéni tidaji o novém prostredku

1

aorwbdn

® N

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19,

20.
21.
22.
23.
24.

Zasobu, ktera je umisténa ve skladu, vyfotte kvalitnim fotoaparatem. Fotografii by mélo
byt pofizeno vicero, napf. z riznych ahli. Zamérem fotodokumentace je poskytnout
uzivateli KISKAN prehled o technickém stavu zasoby a zplisobu uskladnéni. Fotografie
upravte v pocitaci tak, aby mély rozliseni 640 x 480 pixelQ®.

Oteviete si Katalogy

Otevrete si Katalog obrazkii

Kliknéte na Pridat

Néazev obrazku: Nazev fotografované zasoby je nazvem prostredku dle kapitoly 2.3.2 (tak
jak byl zadan do Formulare vécného prostiedku)

Identifikator obrazku: Zadejte Ciselné oznaceni obrazku dle poradi zadavaného obrazku
Kliknéte na Import obrazku

Najdéte v pocitaci fotografie prostfedku a vlozte v tomto kroku nejkvalitngjsi fotografii,
ktera nejlépe vypovida o technickém stavu prostiedku a zplisobu uskladnéni.

Stejnym zplsobem pridejte dalSi fotografie k danému prostfedku a &iselné oznaceni
obrazku zvolte dle pofadi pfidavani fotografii. Kliknéte na UlozZit

Oteviete si Katalogy

Otevrete si Katalog vécnych prostredki

Vyhledejte v katalogu nové naskladnény prostfedek

Kliknéte na zalozku Hlavni obrézek

Nazev: Prostrednictvim tfi te€ek vpravo v tomto poli rozbalte iselnik obrazku

Zvolte jako Hlavni obrazek nejkvalitnéjsi fotografii, ktera nejlépe vypovida o technickém
stavu prostfedku a zpusobu uskladnéni

Kliknéte na Vybrat

Kliknéte na UlozZit

Otevrete si zalozku Dalsi obrézky

Stejnym zplsobem jako v pfedchozim kroku vyberte z iselniku obrazkl a pridejte dalsi
fotografii ¢i vicero fotografii

Potvrdte tlacitkem UloZit

Otevrete si zalozku Parametry

Kliknéte na Novy parametr

V poli Parametr se nabidne §kala parametru

Dle technické dokumentace Kk prostiedku postupné vyberte parametry, které jsou
dostupné. Napr. vyska, Sirka, druh paliva, vykon apod.

® Kompletni metodika, kapitola ML.10, str. 289
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25. Hodnota: Ciselnd nebo slovni hodnota daného parametru (napf. parametr: vyska (mm),
hodnota: 1000)

26. Poznamka: Dal$i, obvykle slovni doplnéni &i upfesnéni daného parametru

27. Tlacitkem Novy parametr pridejte dal$i parametr. Po vypInéni kazdého parametru kliknéte
na Ulozit

28. Otevrete si zalozku Popis

29. V nékolika vétach slovné popiste, k jakému Géelu dany prostiedek slouzi. Do tohoto pole
se nezadavaji parametrické hodnoty, pouze ucelené véty vztahujici se k ugelu, popfiipadé
dopliiujici informace o prostfedku. Predepsanym pismem je Times New Roman
(Stfedoevropsky), 12 b., zarovnani vlevo

30. Kliknéte na Ulozit

31. Oteviete si zalozku Dal$i mérné jednotky

32. Manipulacni MJ: Zvolte stejnou mérnou jednotku, jako je v poli MJ v horni &asti formulaie

33. Pomocna MJ: Zvolte stejnou mérnou jednotku, jako je v poli MJ v horni ¢asti formulafe

34. Kliknéte na Ulozit

E KISKAN SSHR - Verze 7.60.1 - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci

Vyhledat Moznosti Nastroje Napovéda
@ KisKan 7.60.1
= 48 Policejni prezidium - SLZ Znojmo - 30U
= @ Datové zikladna uzlu
= @l Kontakty
= @ Prostory
= @ Katalogy
B Katalog obrazké
v
B Skupiny obrazkd
0 Mémé jednotky
B Veécné uziti
0 Kiasifikace produkce CZ-CPA
@ Nomenklatura
= @R Zdroje
= @ Evidence
@ Krizové planovani
& @ Reieni krizovych situaci

Doplnéni dat o zdrojich prostredk(®

EQ Po dokonéeni doplnéni obecnych informaci o prostiedku je nezbytné doplnit udaje také
0 zdrojich daného prostfedku. Pro dany prostfedek existuje jeden ¢&i vice zdroju, podle toho,
v jaké inventurni skuping, dle kapitoly 2.2.9, se prostfedek nachazi. Napriklad prostiedek
»ocelové zabrany“ mize byt v ur¢itém mnozstvi v inventurni skupiné pro ucelové prostredky
a zaroveri v inventurni skupin& pro vy&lenéné prostredky.

1© Kompletni metodika, kapitola ML.13-ML.14, str. 299-303
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Jedna se tak o dva riizné zdroje prostiedku. Kromé parametrli a popisu prostiedku existuji
také parametry a popis zdroje prostfedku, ktery charakterizuje mnozstvi prostredku v dané
inventurni skupiné. Napfiklad ,ocelové zabrany“ v inventurni skupiné pro ucelové prostiedky
mohou mit modrou barvu a rok pofizeni 2015. ,Ocelové zabrany“ v inventurni skupiné pro
vy€lenéné prostiedky mohou mit €ervenou barvu a rok pofizeni 2005. Parametry a popis
zdroju prostfedku tedy slouzi k charakterizaci jednotlivych kust ¢i skupin daného prostiedku,
které se od sebe jiz mohou kvalitativné liSit, na rozdil od vS§eobecnych parametri a popisu
prostredku.

Otevrete si Zdroje

Oteviete si Zdroje vécnych prostredku

Vyhledejte v katalogu zdroj daného prostredku

Kliknéte na Popis stavu zdroje

Stejnym zplsobem a formou jako u popisu prostiedku slovné charakterizujte dany zdroj
prostfedku

Kliknéte na Ulozit

Otevrete si Parametry zdroje

Stejnym zpusobem jako u parametr(i prostiedku vypliite parametry daného zdroje. Oproti
parametrum prostifedku jsou v tomto poli k vybéru jiz detailnéjsi parametry, jako je barva,
SPZ, vyrobni &islo, kéd palubni jednotky apod. Ke zdrojim prostredku vozidlového typu je
nezbytné zadat vSechny dostupné technické parametry, které jsou nabizeny k vybéru.

9. Kliknéte na UlozZit

arON=

© N

E KISKAN SSHR - Verze 7.60.1 - Informadni systém pro fizeni krizovych situaci

Vyhledat Moinosti Nastroje Napovéda

Be

@ KisKan 7.60.1
= 48 Policejni prezidium - SLZ Zngjmo - 30U
=-@ Datova zékladna uzlu
@ @ Kontakty
] Prostory
= Wl Katalogy
= @@ Zdroje
o0
B Ucel uziti
@ @ Evidence
@ Krizové planovani
@ @ Reseni krizovych situaci

1 Pred kazdym naskladné&nim zasoby je tfeba uréit, jakym zpisobem bude naskladnéna.
V pfipadé& zasoby, kterd bude naskladnéna v mnozstvi vét§im nez 1 kus a jedna se o druh
zasoby, u kterého ma kazdy kus jedine¢né vlastnosti, napt. SPZ, registracni ¢isla, cisla
pojistek apod. (typicky prostfedky vozidlového typu), je nutno naskladnit kazdy kus jako
samostatny zdroj prostfedku a jeho kvalitativni vlastnosti poté uvést do formulare zdroje
prostredku dle kapitoly 2.4.
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2.5 Vyhotoveni skladovych dokladi

Vyhotoveni skladovych doklad( klasickym zpiisobem

Prijemka

L Prijemka se pouZiva v pfipadé pfijmu nové zasoby na sklad na zakladé kupni smlouvy
(nakup) €i zapisu o pfevodu s jinou organizaéni slozkou statu, v pfipadé pfijmu dil¢i dodavky
jiz zavedené zasoby, pfijmu zasoby od jiného ochranovatele SSHR, vraceni c¢asti
nespotfebované zasoby za krizového stavu, €i pfijmu daru humanitarni pomoci

ok wN =

© N

10.
11.

12.
13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.
24.

25.

Oteviete si ve svém uzlu oblast Datova zakladna uzlu

Otevrete si oblast Evidence (Evidence HR v modulu HR)

Otevriete si oblast Prijmy (Prijmy HR v modulu HR)

Kliknéte na Pridat

DUD é&.: vyplite v pripadé potieby oznadit si doklad vlastnim &islem daii. Géet. dokladu
Typ ddvodu: Vyplite charakter skladového pohybu (Obména, Zaména, Pujcka,
Meziskladovy pfesun, Revize, oprava, servis, apod.)

Ddvod: Rozvinu dale slovné Typ divodu, napr. Zaména na zakladé smlouvy &. ...)
Evidencni sklad: Vypliite €islo evidencniho skladu, na ktery je naskladriovano

Datum: Jedna se o zasadni datum, které se rovna datu uskutec¢néni zdanitelného
plnéni a datu faktického naskladnéni

Na inventurni skupinu: Vyplite inventurni skupinu, do jaké se bude zasoba pfijimat
Ochrariovatel: Vyberte ochrarnovatele, u kterého bude pfijimana zasoba ulozena
(vétSinou se vyplni sam, pokud je uskute¢nén krok €. 8)

Dodavatel: Vyberte obchodniho partnera, od kterého byla pfijimana zasoba pofizena
Poznamka: Prostor pro piipadné dal$i poznamky specifické k danému pfijmu
Evidencni Cislo krizové situace: Nevypliujte

Prijal (Naskladnil v modulu HR).: Vyplfite jméno a pfijmeni, popfipadé titul, pfijemce
zasoby, nebo jej vyberte z Ciselniku osob. Touto osobou je vedouci pracovnik —
vedouci pobo€ky nebo stfediska, pokud je pritomen v dobé pfijmu na pracovisti
Funkce: Vypliite pracovni pozici osoby z pole Prijal (napf. vedouci pobocky)

Predal (pouze v modulu PZ/ZHP): Vypliite jméno a pfijmeni, popfiipadé titul, zastupce
spole¢nosti, od které byla zasoba pofizena (osoba pfitomna pfi pfijmu za stranu
dodavatele)

Funkce: Vyplite pracovni pozici zastupce spoleénosti, od které byla zasoba pofizena
(napf. jednatel ¢i obchodni zastupce)

Vyhotovil: Vypliite jméno a prijmeni osoby, kterd doklad vyhotovila, nebo ji vyberte
z &iselniku osob

Dne: Datum, kdy doslo k vyhotoveni dokladu

Schvalil: Vypliite jméno a pfijmeni osoby, ktera pfijem zasoby schvalila, nebo ji vyberte
z Ciselniku osob. Tato osoba je stejna jako v poli Prijal

Dne: Datum, kdy doslo ke schvaleni pfijmu

Zkratka mista (pouze v modulu PZ/ZHP): Doplni se automaticky

Cislo smlouvy (pouze v modulu HR): Cislo smlouvy, na zakladé které je zasoba
pfijimana. Pokud neni k vybéru z €iselniku po kliknuti na tfi te€ky vpravo, musi byt do
¢iselniku zadano

Nézev zdroje: Vyberte z &iselniku zdroj prostfedku, ktery bude naskladnén
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26. MnoZstvi: Vyplitte spravné mnozstvi zasoby, ktera bude naskladnéna. Tato informace
je k dispozici ve smlouvé ¢&i zapisu. Pokud se jedna o dil¢i dodavku, vypliite mnoZstvi,
které ve skutecnosti pfijimate

27. Nova polozka prijmu: Pokud je naskladiiovanych zasob vice, kliknéte na toto tlagitko,
poté vyberte v poli Nazev zdroje dalSi zasobu, kliknéte na UlozZit a timto zplsobem
pfidejte vSechny potfebné zdroje prostiedku. Za poslednim zdrojem kliknéte na UlozZit

28. Identifikator prijmu: Nyni se automaticky vygenerovalo ¢&islo pfijemky. Pokud se jedna
o UpIné prvni pfijemku, je tfeba identifikator prijmu upravit ru¢né. Sklada se z tvaru:
¢islo uzlu—koncové dvojéisli roku—troj€isli pofadi skladového dokladu v dané kategorii
(pfijemky, vydejky, pfevodky), napt.: 44U-21-001

29. Je doklad promitnut na stav?: Poté, co bude pfijemka hotova, zaskrtnéte pole
Promitnout na stav, tim dojde k pozadované zméné tcetniho stavu

30. Vytvorit doc dokument pfijemka: Vytvori prijemku ve Word

31. Prijemku nechte podepsat vSemi prislusSnymi osobami a poté oskenujte

32. Viozit pdf dokument: Oskenovanou pfijemku ve formatu .pdf viozte do formulare

33. Odeslat data: OdeSlete data na SSHR. Pred odeslanim se vytvori kontrolni protokol
o chybach na skladovych dokladech za dany den. Prfipadné chyby je tieba odstranit.
Ve chvili, kdy je protokol bez chyby, odeSlete data, zaskrtnéte Prenést exportovany
soubor na FTP server a Zjistit aktualizace z FTP server

34. Kliknéte na Dokoncit

Podrobny postup tvorby pfijemky je uveden v Kompletni metodice, kapitole ML.18, str. 319.
(3 Pokud se jedn4 o piijem na zakladé vice nez jedné kupni smlouvy & zapisu, je nutno udélat
na kazdou smlouvu &i zapis samostatnou pfijemku. To z toho dlivodu, Ze pfii zauétovani
pfijemky do vnitfniho G€etniho systému SSHR se polozky z dané pfijemky mohou sparovat
vzdy pouze s jednou smlouvou &i zapisem.

Prijemka v modulu PZ/ZHP se vyhotovi zpravidla ve 3 vyhotovenich

1. Vytisk &. 1 pro Odbor pfiprav pro krizové stavy Spravy statnich hmotnych rezerv (dale
,OPKS")

2. Vytisk €. 2 pro ochrarnovatele

3. Vytisk &. 3 pro obchodniho partnera

E3 V pripadé, Ze pfi naskladnéni neexistuje tieti strana (cizi obchodni partner), vytisk &. 3 se
nevyhotovuje.

Origindl pfijemky ve vSech vytiscich, vSemi stranami podepsany a opatieny razitkem
ochrafovatel povinné naskenuje do formatu .pdf a vlozi do dokumentu ,Pfijem"“ dle kapitoly
2511,

Doklad je v elektronické podobé& odeslan na SSHR dle termint uvedenych v kapitole 2.10,
papirova forma dokladu je odeslana na OPKS bezodkladné, pokud smlouva uzaviena
s ochranovatelem nestanovi jinak.

11 Kompletni metodika, kapitola D.1.4, str. 78
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Prijlemka v modulu HR se vyhotovi vzdy ve 2 vyhotovenich

1. Vytisk €. 1 pro OPKS
2. Vytisk €. 2 pro ochranovatele (ktery je zde zaroveri obchodnim partnerem)

(1 V pripadé, Ze pii naskladnéni existuje tieti strana (cizi obchodni partner), vyhotovi se navic
vytisk €. 3 pro obchodniho partnera.

Original pfijemky HR ve vSech vytiscich, vS§emi stranami podepsany a opatfeny razitkem
ochranovatel povinné naskenuje do formatu .pdf a vlozi do dokumentu ,Pfijem HR" dle kapitoly
2.5.1.112,

Pokud existuje certifikat o jakosti zbozi, je rovnéz naskenovan s pfijemkou a vlozen
pod moznosti VioZit pdf certifikatu.

Doklad je v elektronické podobé odeslan na SSHR dle termin uvedenych v kapitole 2.10,
papirova forma dokladu je odeslana na OPKS bezodkladné, pokud smlouva uzaviena
s ochranovatelem nestanovi jinak.

Postup vyhotoveni prijemky v modulu HR je rovnéz detailné popsan v Metodice KISKAN
SSHR pro HR™,

2.5.1.2 Vydejka

[ Vydejka se pouziva v piipadé vydeje jiz zavedené zasoby nebo dil&i ¢asti zasoby ze skladu
na zakladé kupni smlouvy (odprodej) ¢i zapisu o prevodu s jinou organizacni slozkou statu,
vydeje zasoby jinému ochrariovateli SSHR, vydeje zasoby z diivodu jeho ztraty ¢i poskozeni,
vydeje zasoby za krizového stavu do spotfeby, €i poskytnuti daru humanitarni pomoci

Otevriete si ve svém uzlu oblast Datova zakladna uzlu

Otevrete si oblast Evidence (Evidence HR v modulu HR)

Oteviete si oblast Vydeje (Vydeje HR v modulu HR)

Kliknéte na Pridat

DUD &.: vypliite v pfipadé potieby oznadit si doklad vlastnim &islem daii. téet. dokladu

Typ diavodu: Vypliite charakter skladového pohybu (Obména, Zaména, Pujcka,

Meziskladovy presun, Revize, oprava, servis, apod.)

Ddvod: Rozvinu dale slovné Typ dlvodu, napf. Zaména na zakladé smilouvy &. ...)

Evidenéni sklad: Vyplite &islo evidenéniho skladu, ze kterého je vyskladrovano

Datum: Jedna se o zasadni datum, které se rovna datu uskutec¢néni zdanitelného

plnéni a datu faktického vyskladnéni

10. Z inventurni skupiny: Vypliite inventurni skupinu, z jaké se bude zasoba vydavat

11. Ochrariovatel: Vyberte ochrafovatele, u kterého byla vydana zasoba uloZena (vétSinou
se vyplni sam, pokud je uskute¢nén krok €. 8)

12. Odbératel: Vyberte obchodniho partnera, kterému byla zasoba vydana

13. Poznamka: Prostor pro pfipadné dalSi poznamky specifické k danému vydeji

14. Evidencni cislo krizové situace: Vyplite ¢&islo krizové situace zrozhodnuti z IS

Krizkom. Vyplfiuje se v pfipadé, Ze je v CR aktivovan jeden z krizovych stav( a vydej

se uskuteéiuje na zakladé rozhodnuti vyhotoveného v IS Krizkom

Dok wN =

© 00 N

12 Metodika KISKAN SSHR pro HR, kapitola B.1.4, str. 31
13 Metodika KISKAN SSHR pro HR, kapitola B.1.1, str. 28
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15. Viydal (Vyskladnil v modulu HR): Vyplite jméno a pfijmeni, popfipadé titul, vydejce
zasoby, nebo jej vyberte z €iselniku osob. Touto osobou je vedouci pracovnik —
vedouci pobo€ky nebo stfediska, pokud je pfitomen v dobé vydeje na pracovisti

16. Funkce: Vyplite pracovni pozici osoby z pole Vydal (napf. vedouci pobocky)

35. Prevzal (pouze v modulu PZ/ZHP): Vyplite jméno a pfijmeni, popfipadé titul, zastupce
spole€nosti, kterému byla zasoba vydana (osoba pfitomna pfi vydeji za stranu
odbératele)

17. Funkce: Vypliite pracovni pozici zastupce spole¢nosti, kterému je zasoba vydavana
(napf. jednatel ¢i obchodni zastupce)

18. Viyhotovil: Vypliite jméno a pfijmeni osoby, ktera doklad vyhotovila, nebo ji vyberte
z Ciselniku osob

19. Dne: Datum, kdy doslo k vyhotoveni dokladu

20. Schvdlil: Vyplitte jméno a prijmeni osoby, ktera vydej zasoby schvalila, nebo ji vyberte
z Ciselniku osob. Tato osoba je stejna jako v poli Vydal

21. Dne: Datum, kdy doSlo ke schvaleni vydeje

22. Zkratka mista (pouze v modulu PZ/ZHP): Doplni se automaticky

23. Cislo smlouvy (pouze v modulu HR): Cislo smlouvy, na zakladé které je zasoba
vydavana. Pokud neni k vybéru z €iselniku po Kliknuti na tfi te¢ky vpravo, musi byt do
¢iselniku zadano

24. Néazev zdroje: Vyberte z Ciselniku zdroj prostiedku, ktery byl vyskladnén

25. Mnozstvi: Vyplitte spravné mnozstvi zasoby, ktera byla vyskladnéna. Tato informace
je k dispozici ve smlouvé ¢i zapisu. Pokud se jedna o dilé¢i dodavku, vyplite mnozstvi,
které ve skutecnosti vydavate

26. Nova polozka vydeje: Pokud je vyskladfiovanych zasob vice, kliknéte na toto tlacitko,
poté vyberte v poli Nazev zdroje dalSi zasoby, kliknéte na UloZit a timto zplisobem
pfidejte vSechny potfebné zdroje prostfedku. Za poslednim zdrojem kliknéte na UloZit

27. Identifikator vydeje: Nyni se automaticky vygenerovalo ¢islo vydejky. Pokud se jedna
o uplné prvni vydejku, je tfeba identifikator vydeje upravit ruéné. Skiada se z tvaru:
¢islo uzlu—koncové dvoijcisli roku—trojéisli pofadi skladového dokladu v dané kategorii
(pfijemky, vydejky, pfevodky), napf.: 44U-21-001

28. Je doklad promitnut na stav?: Poté, co bude vydejka hotovd, zaskrinéte pole
Promitnout na stav, tim dojde k pozadované zméné ucetniho stavu

29. VWytvorit doc dokument vydejka: Vytvofi vydejku ve Word

30. Vydejku nechte podepsat vSemi pfisluSnymi osobami a poté oskenujte

31. VioZit pdf dokument: Oskenovanou vydejku ve formatu .pdf viozte do formulare

32. Odeslat data: Odeslete data na SSHR. Pied odeslanim se vytvofi kontrolni protokol
o chybach na skladovych dokladech za dany den. Pripadné chyby je tfeba odstranit.
Ve chvili, kdy je protokol bez chyby, odeSlete data, zaskrtnéte Prenést exportovany
soubor na FTP server a Zjistit aktualizace z FTP server '

33. Kliknéte na Dokondit

Podrobny postup tvorby vydejky je uveden v Kompletni metodice, kapitole ML.19, str. 325.
(3 Pokud se jedné o vydej na zakladé vice nez jedné kupni smlouvy &i zapisu, je nutno udélat
na kazdou smlouvu ¢&i zapis samostatnou vydejku. To z toho dlivodu, Ze pfi zatctovani vydejky
do vnitfniho G€etniho systému SSHR se polozky z dané vydejky mohou sparovat vzdy pouze
s jednou smlouvou i zapisem.

Vydejka v modulu PZ/ZHP se vyhotovi zpravidla ve 3 vyhotovenich

1. Vytisk €. 1 pro OPKS
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2. Wytisk &. 2 pro ochrariovatele

3. Vytisk €. 3 pro obchodniho partnera

(3 V piipadé, Ze pfi vyskladnéni neexistuje treti strana (cizi obchodni partner), vytisk ¢. 3 se
nevyhotovuje.

Original vydejky ve vsSech vytiscich, vSemi stranami podepsany a opatieny razitkem
ochranovatel povinné naskenuje do formatu .pdf a vlozi do dokumentu ,Vydej* dle kapitoly
258.1.2",

Doklad je v elektronické podobé odeslan na SSHR dle termin uvedenych v kapitole 2.10,
papirova forma dokladu je odeslana na OPKS bezodkladné, pokud smlouva uzaviena
s ochranovatelem nestanovi jinak.

Vydeijka v modulu HR se vyhotovi vZdy ve 2 vyhotovenich

1. Vytisk €. 1 pro OPKS
2. Vytisk &. 2 pro ochrariovatele (ktery je zde zaroven obchodnim partnerem)

[1 V pripadé, ze pri vyskladnéni existuje treti strana (cizi obchodni partner), vyhotovi se navic
vytisk €. 3 pro obchodniho partnera.

Origindl vydejky HR ve vSech vytiscich, vSemi stranami podepsany a opatifeny razitkem
ochrariovatel povinné naskenuje do formatu .pdf a viozi do dokumentu ,Vydej HR" dle kapitoly
2.5.1.215,

Doklad je v elektronické podobé odeslan na SSHR dle termin uvedenych v kapitole 2.10,
papirova forma dokladu je odeslana na OPKS bezodkladné, pokud smlouva uzaviena
s ochranovatelem nestanovi jinak.

Postup vyhotoveni vydejky v modulu HR je rovnéz detailné popsan v Metodice KISKAN SSHR
pro HR'S,

2.5.1.3 Prevodka

1 Prevodka se vyuziva pouze v modulu PZ/ZHP. Pouziva se v pfipadé pfevodu jiz zavedené
zasoby nebo dil€i ¢asti zasoby z divodu presunu z jednoho skladu na jiny sklad téhoz
ochranovatele, z divodu pfevodu mezi inventurnimi skupinami (kapitola 2.2.9) — véetné
pfevodu do inventurni skupiny pro krizovou situaci, tj. pfevodu prostiedku, ktery neni uréen ke
spotfebé za krizového stavu na zakladé rozhodnuti pfedsedy SSHR.

Otevrete si ve svém uzlu oblast Datova zakladna uziu

Otevrete si oblast Evidence

Oteviete si oblast Prevody

Kliknéte na Pridat

DUD &.: vypliite v pfipadé potieby oznaéit si doklad vlastnim &islem dafi. iéet. dokladu

ahrwh =

14 Kompletni metodika, kapitola D.2.4, str. 85
15 Metodika KISKAN SSHR pro HR, kapitola B.2.5, str. 36
16 Metodika KISKAN SSHR pro HR, kapitola B.2.1, str. 32
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23.
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26.
27.

28.

29.

30.
31.
32.
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34.
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Typ divodu: Vypliite charakter skladového pohybu (Obména, Zaména, Pujcka,
Meziskladovy pfesun, Revize, oprava, servis, apod.)

Divod: Rozvinu déle slovné Typ divodu, napf. Zaména na zakladé smlouvy €. ...)

Z evidenéniho skladu: Vypliite Cislo evidenéniho skladu, ze kterého je zasoba
vydavana

Na evidencni sklad: Vypliite €islo evidenéniho skladu, na ktery je zasoba pfijimana

. Datum: Jedna se o zasadni datum, které se rovna datu uskutec¢néni zdanitelného

plnéni a datu faktického prfevodu

Z inventurni skupiny: Vyberte inventurni skupinu, ze které se zasoba vydava

Na inventurni skupinu: Vyplite inventurni skupinu, do jaké se bude zasoba pfijimat
Ochrariovatel pfedava? | Ochrariovatel prebira?: Zaskrtnéte oboji v pfipadé, ze jde
o prevodku v ramci skladovych kapacit stejného ochranovatele

Organizace: Vyplitte v pfipadé&, Ze organizaci je jiny subjekt, nez ochrarovatel
Poznamka: Prostor pro pfipadné dalSi poznamky specifické k danému prevodu
Evidenéni cislo krizové situace: Vyplnte Cislo krizové situace zrozhodnuti z IS
Krizkom. Vypliiuje se v pfipadé, Ze je v CR aktivovan jeden z krizovych stav( a prevod
se uskutecnuje na zakladé rozhodnuti vyhotoveného v IS Krizkom

Osoba ochrariovatele: Vyplitte jméno a pfijmeni, popfipadé titul, osoby vydavajici
zasobu nebo ji vyberte z Ciselniku po kliknuti na tfi teCky vpravo v tomto poli

Funkce: Vyplite pracovni pozici osoby z pole Osoba ochrariovatele (napf. vedouci
pobocky)

Osoba organizace: Vyplite jméno a pfijmeni, popfipadé titul, osoby pfijimajici zasobu
¢i zastupce tietiho subjektu, ktery prostiedek pfijima (v pfipadé, ze jde o pfevod v ramci
skladovych kapacit stejného ochrarovatele, jde o stejnou osobu jako v bodé 17.)
Vyhotovil: Vypliite jméno a pfijmeni osoby, ktera doklad vyhotovila, nebo ji vyberte
z Ciselniku osob

Dne: Datum, kdy doslo k vyhotoveni dokladu

Schvalil: Vyplrite jméno a pfijmeni osoby, ktera vydej zasoby schvalila, nebo ji vyberte
z Ciselniku osob. Tato osoba je stejna jako v poli Osoba ochrariovatele

Dne: Datum, kdy doslo ke schvaleni vydeje

Zkratka mista: Doplni se automaticky

Nazev zdroje: Vyberte ze seznamu vécny zdroj, ktery je prevadén

Mnozstvi: Vyplite spravné mnozstvi zasoby, ktery je pfevadéna

Nova polozka prevodu: Pokud je pfevadéno zasob vice, kliknéte na toto tlacitko, poté
vyberte v poli ,Nazev zdroje* dalSi zdroj prostfedku, kliknéte na Ulozit a timto
zplsobem pridejte vSechny potfebné zdroje prostfedku. Za poslednim zdrojem kliknéte
na Ulozit

Identifikator vydeje: Nyni se automaticky vygenerovalo €islo pfevodky. Pokud se jedna
o uplné prvni pfevodku, je tfeba identifiktor pfevodu upravit ruéné. Sklada se z tvaru:
¢islo uzlu—koncové dvojéisli roku—troj€isli poradi skladového dokladu v dané kategorii
(pfijemky, vydejky, prevodky), napf.: 44U-21-001

Je doklad promitnut na stav?: Poté, co bude prevodka hotova, zaskrinéte pole
Promitnout na stav, tim dojde k pozadované zméné ucetniho stavu

Vytvorit doc dokument prevodka: Vytvofi pfevodku ve Word

Prevodku nechte podepsat vdemi prisluSnymi osobami a poté oskenuijte

Viozit pdf dokument: Oskenovanou pirevodku ve formatu .pdf viozte do formulare
Odeslat data: Odeslete data na SSHR. Pfed odeslanim se vytvofi kontrolni protokol
o chybach na skladovych dokladech za dany den. Pfipadné chyby je tfeba odstranit.
Ve chvili, kdy je protokol bez chyby, odeSlete data, zaSkrtnéte Prenést exportovany
soubor na FTP server a Zjistit aktualizace z FTP server

Kliknéte na Dokoncit
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Pievodka se vyhotovi zpravidla ve 3 vyhotovenich

1. Vytisk €. 1 pro OPKS
2. Vytisk €. 1 pro ochrariovatele
3. Vytisk €. 3 pro obchodniho partnera

EQ V pripadé, Ze pii prfevodu neexistuje tfeti strana (cizi obchodni partner), vytisk ¢. 3 se
nevyhotovuje.

Original pfevodky ve vSech vytiscich, véemi stranami podepsany a opatieny razitkem
ochrarovatel povinné naskenuje do formatu .pdf a vlozi do dokumentu ,Pfevod” dle kapitoly
2513

Doklad je v elektronické podobé& odeslan na SSHR dle terminii uvedenych v kapitole 2.10,
papirova forma dokladu je odesldana na OPKS bezodkladng&, pokud smlouva uzaviena
s ochrarovatelem nestanovi jinak.

Podrobny postup tvorby prevodky je uveden Kompletni metodice, kapitole ML.25, str. 353.
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2.5.1.4 QObchodni protokol

1 Obchodni protokol se pouziva pouze v modulu PZ/ZHP. Pro Géely stvrzeni piebirky zasob
pfi naskladnéni &i vyskladnéni mezi SSHR a tietim subjektem (obchodnim partnerem ¢i
odbératelem za krizového stavu) se vyhotovuje obchodni protokol. Obchodni protokol je
generovan zjiz existujici pfijemky, vydejky ¢€i pfevodky. Vyhotovuje se vzdy, kdyz jde o
skladovy pohyb mezi SSHR a tretim subjektem, tedy subjektem, ktery neni soucasti
organizac¢nich struktur SSHR (obchodni partner & odbératel za krizového stavu).
Nevyhotovuje se k vnitfnim opravnym dokladim a dokladim k pohyblm zasob v ramci
organizacni struktury SSHR (mezi stiedisky a pobockami).

1. Kliknéte na Obchodni protokoly
2. Kliknéte na Pridat
3. Kliknéte na Pridat poloZky z prijemky, Pridat poloZky z vydejky &i Pridat polozky
z prevodky, podle toho, o jaky skladovy pohyb se jedna
4. 'V poli Identifikator prijmu (vydeje Ci pfevodu) rozkliknéte tfi te€ky vpravo a rozbalte ¢iselnik
prislusného skladového dokladu.
5. Kliknéte na Dokondit
Identifikator protokolu: Nyni se automaticky vygenerovalo &islo protokolu. Pokud se jedna
o Uplné prvni protokol v daném roce, je tfeba identifikator protokolu upravit ruéné. Sklada
se z tvaru: €islo uzlu—koncové dvojcisli roku—trojcisli pofadi protokolu, napf.: 44U-21-001
Kliknéte na Vytvorit doc dokument obchodni protokol
Obchodni protokol nechte podepsat vSemi pfisluSnymi osobami a poté oskenujte
Viozit pdf dokument: Oskenovany obchodni protokol ve formatu .pdf viozte do formulare
0. Odeslat data: OdeSlete data na SSHR. Pred odeslanim se vytvofi kontrolni protokol
o chybach na skladovych dokladech za dany den. Pfipadné chyby je tieba odstranit.
Ve chvili, kdy je protokol bez chyby, odeslete data, zaskrinéte Prenést exportovany soubor
na FTP server a Zjistit aktualizace z FTP server
11. Kliknéte na Dokoncit

=D o'~

Obchodni protokol se vyhotovi zpravidla ve 3 vyhotovenich

1. Vytisk €. 1 pro OPKS
2. Vytisk €. 2 pro ochrariovatele
3. Vytisk €. 3 pro obchodniho partnera

Original obchodniho protokolu ve vSech vytiscich, vSemi stranami podepsany a opatieny
razitkem ochrarovatel povinné naskenuje do formatu .pdf a viozi do formulare ,Novy obchodni
protokol” dle kapitoly 2.5.1.4

Doklad je v elektronické podobé& odeslan na SSHR dle termint uvedenych v kapitole 2.10,
papirova forma dokladu je odeslana na OPKS bezodkladné (spoleéné s prislusnym skladovym
dokladem), pokud smlouva uzaviena s ochranovatelem nestanovi jinak.

Podrobny postup tvorby obchodniho protokolu je uveden Kompletni metodice, kapitole ML.20,
str. 331.
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Vyhotoveni skladovych dokladii pomoci planu pfijmu a planu vydejt

[J Tento zpusob vyhotoveni dokladl je, v pfipadé piijemky, uréeny pro prvni pfijem zcela
nového prostiedku a pfedchazi mu zautomatizované zatfidéni prostrfedku a zdroje dle kapitoly
2.3.1. V pfipadé vydejky a pfevodky je pak uréeny pro situace, kdy je vyhlasen krizovy stav a
zasoby jsou vydavany za krizové situace, s vyuzitim IS Krizkom a na zakladé rozhodnuti
predsedy SSHR. Zcela vyjimecné je v pripadé vydejky vyuzitelny také pro odprodej zasob (o
této varianté rozhoduje feditel Odboru pfiprav pro krizové stavy).

Postup ochrariovatele pri pouziti nového zplsobu vyhotoveni pfijemky

hPON =

20N O

Kliknéte na zalozku Nastroje

Kliknéte na Aktualizace z FTP serveru

Otevie se menu s moznosti aktualizace

V nabidce bude ke staZeni plan pfijmi. Rozeznatelny od jinych soubor(l pfipravenych
ke staZzeni bude zkratkou ,UP“ v ndzvu souboru, ktery znamena Ustiedni plan, tedy
plan, ktery vytvofil pracovnik SSHR pro ochrariovatele

Kliknéte na Dokoncit

Plan se stahne a systém se dotaze, zda si prejete zobrazit plan prijmu, potvrdte Ano
Otevre se okno s pifehledem planu prijmu

Zkontrolujte ve sloupci Nazev prostredku, o jakou zasobu se jedna

Kliknéte na Vytvorit prijemky

. Systém se dotaze, zda si prejete z vybranych plant prijmi vytvorit prijemky
. Potvrdte Ano. Systém v tuto chvili zatfidi zasobu na Urovni vécného prostredku, zdroje

veécného prostfedku a uéetni polozky, a predpripravi prijemku

. Systém se dotaze, zda si prejete zobrazit prehled pfijma po dokladech
13.
14.

Potvrdte Ano a prejdéte na dokonceni prijemky

Ve formulafi pfijemky budou jiz doplnény ty udaje, které do tohoto planu pfijmu doplnil
pracovnik SSHR. PfedevSim bude doplnén zdroj vécného prostiedku a jeho UGéetni
parametry, tj. inventurni skupina, ¢iselnikové tdaje, cenovy index, pfesna cena za MJ,
mnozstvi a evidencni sklad. Potencialné bude jiz doplnén také ochranovatel,
dodavatel, €islo kupni smlouvy a Sarze

Postup ochranovatele pfi pouziti planu vydejll v ramci odprodeje

HPON =

Kliknéte na zalozku Nastroje

Kliknéte na Aktualizace z FTP serveru

Otevie se menu s moznosti aktualizace

V nabidce bude ke stazeni plan vydeji. Rozeznat od jinych soubor( pfipravenych ke
stazeni bude zkratkou ,,UP“ v ndzvu souboru, ktery znamena Ustiedni plan, tedy plan,
ktery vytvoril pracovnik SSHR pro ochranovatele

Kliknéte na Dokoncit

Plan se stahne a systém se dotaze, zda si prejete zobrazit plan vydejl, potvrdte Ano
Otevre se okno s prehledem planu vydejl

Zkontrolujte ve sloupci Nazev prostredku, o jakou zasobu se jedna

Kliknéte na Vytvorit vydejky

. Systém se dotaze, zda si piejete z vybranych plant vydeju vytvorit vydejky
. Potvrdte Ano. Systém piedpfipravi vydejku

. Systém se dotaze, zda si prejete zobrazit pfehled vydejl po dokladech

. Potvrdte Ano a piejdéte na dokon&eni vydejky
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14. Ve formulafi vydejky budou jiz doplnény ty udaje, které do tohoto planu vydeje doplnil
pracovnik SSHR. PfedevSim bude doplnén zdroj vécného prostiedku a jeho Gcetni
parametry, tj. inventurni skupina, ¢iselnikové tdaje, cenovy index, pfesna cena za MJ,
mnozstvi a eviden&ni sklad. Potenciélné bude jiz doplnén také ochranovatel, odbératel,
¢islo kupni smlouvy a Sarze.

Postup ochranovatele pfi pouZiti planu vydejli pro vydej do spotieby a prevod za krizového
stavu

EJ Proces vydeje do spotieby a prevodu s povinnosti vraceni za krizového stavu zaéina v IS
Krizkom. Zde je z rozhodnuti pfedsedy SSHR vytvoreno rozhodnuti o poskytnuti zasob. Po
vyhotoveni rozhodnuti je digitalni forma tohoto rozhodnuti odeslana konkrétnimu
ochranovateli. Tomu pfijde o pfipraveném planu ke stazeni vyrozuméni do emailu, a postupuje
nasledujicim zplsobem:

Kliknéte na zalozku Nastroje

Kliknéte na Aktualizace z FTP serveru

Vyberte z nabizenych poloZek ke stazeni soubor pro plan vydeja

Kliknéte na Dokoncit

Kliknéte na Vyhledat

Kliknéte na OK

Systém se dotaze, zda si prejete zobrazit Plan vydejl, kliknéte na Ano

Otevre se okno s pfehledem planu vydeja

Zkontrolujte ve sloupci Nazev prostiedku, o jakou zasobu se jedna

0. Podle toho, zda se jedna vydej do spotieby nebo prevod kliknéte na Vytvorit vydejky

nebo Vytvorit pfevodky

11. Systém se dotaze, zda si prejete z vybranych plani vydeja vytvorit vydejky ¢i prevodku
¢i vice vydejek &i prevodek, pokud by napfiklad mély byt zasoby vydany z riznych
skladd, inventurnich skupin apod.

12. Pokud se jedna o prevodku, vypliite v dalSim kroku inventurni skupinu, na kterou se
zasoby pfevodem prevedou (zpravidla je to ta sama ze které se prevadi) a vyberte
evidenéni sklad (rovnéz zpravidla ten samy ze kterého se vydava), potvrdte Dokoncit.
Pokud se jedna o vydejku, pouze potvrdte Ano. Systém predpfipravi vydejkuly Ci
prevodkuly

13. Systém se dotaze, zda si prejete zobrazit pfehled vydeji po dokladech
14. Potvrdte Ano a prejdéte na dokonéeni vydejky
15. Ve formulafi vydejky budou jiz doplnény ty udaje, které do tohoto planu vydeje
vygeneroval IS Krizkom. Pfedev§im bude doplnén zdroj vécného prostiedku a jeho
ucetni parametry, tj. inventurni skupina, ¢iselnikové Gdaje, cenovy index, pfesna cena
za MJ, mnozstvi a evidenéni sklad. Dale budou doplnény typ dtivodu, &islo krizové
situace, €islo rozhodnuti z Krizkom a €islo pozadavku z Krizkom. Potencialné bude jiz
doplnén také ochranovatel a odbératel.

2VeNoOhLON =
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Typ plinu Ident. planu Datum planu Pro uzel | Zastan? | Krizkom? | Ident.zdr. | Nazev 2droje
Lokaini LV00001 09,07.2021 Krayska veternarni sprava oro Jh... A 95U-00005 Souprava porazed na skot a prasata - 95U-00005

Doplnéni hodnot pro vytvoieni pievodd X

Dal3i hodnoty pro vytvofeni pfevodu
Dopiite nasledyjici

Namvert. skup.. ¥
Naevidenéniskled [32701801  +]

¥ Ochrafiovatel piedava ? [~ Ochrafiovatel piebird 7

Jestliie nevypinite na jakou inv. skupinu, pouie se inv. skupina z planu.

Jesthie nevypinte na jaky evidenéni sklad, poulje se evidenéni sklad 2 planu

Dokonét | Zt

Pridat Smazat Detal Vytvoiit videfky I Vytvorit pfevodiy ’

2.5.3 Obmeéna

2.5.3.1 Obména dezinfekénich prostredki

Obmeéna dezinfekénich prostifedkil se provadi pouze v modulu PZ/ZHP a to formou pfijemky
a vydejky dle kapitol 2.5.1.1 a 2.5.1.2, s nasledujicim uprfesnénim:

Typ duvodu: Vypliite charakter skladového pohybu Obména

Davod: Rozvinu dale slovné Typ divodu, napf. ,Obména na zakladé smlouvy o
ochranovani ¢&. ..."

Datum: Jedna se o zasadni datum, které se rovna datu faktického provedeni obmény
Z inventurni skupiny: Vyberte inventurni skupinu 01. SHR — ticelové disponibilni — u
Ochrariovatel a Odbératel je jednim a tim samym subjektem

Evidencni &islo krizové situace: Nevypliujte

Pole Dne pfi poli Vyhotovil: Datum, kdy doslo k vyhotoveni dokladu

Pole Dne pfi poli Schvalil: Datum, kdy doslo ke schvaleni obmény

Vytisky je nutné vyhotovit vzdy 2 ke kazdému dokladu, 3. vytisk v pfipadé obmény neni
Obchodni protokol dle kapitoly 2.5.1.4 se v pfipadé obmény nevyhotovuje

VYV VvV

VVVVVY VY
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() Popis stavu zdroje vécnych prostiedkd - Aredl SSHR - BOLETEX - Boice - 41U - KISKAN SS...

Soubor Zaznamy Formatovani

Identifikace 2dioje vécného prostiedku
Nézev zdhcie: [Dezinfekéni piipravek na povichy Korehl 18 - (kanystr po 854 1] - 105U-PZ00001
Ident 2droje: {105U-PZ0000T Kéd iéeluuiti [PZ-25123 .| [Peartekice na povichy na biz kyselny per

Ugetn pootka | Popi stavu zdcie | Pavametiy zdoie |

Identifikace dodavatele 3 prostiedku
[zeravatnické prostredky

Typ prostiediu Lj [Spatrebni

Nézev prostiedku |De:\nl£-k5m' piipravek na povichy Korelt 18

-l

Nézev organizace:  [Sprava stétnich hmo!w;lh tezery - Stfedisko Boletex - Bodice
Hazev org.jednotky: [OLOG - Stfedisko Boletes - Pobocka Bodice
Unisténi

Nézev skiadu [Skad Boiice 0OP

Nézev budavy (sreslu}  [Stfedisko SSHR Boletex - Pobocka Botice

J 0 prostiedku vice
0 skupiné vice
-

_J 0 org jedn vice

Skupina krizfizeri: |

Qorg vice

0 skladu vice
0 budové (aredlu) vice

B

Mrodstvi, kieré je dostupnd Mriodstyi, Klesé lze dodat M
Aktugini: | Pozad. | Maxim: [ Poiad [ fi
- Dalif mnagstvi

MnoZ. man.. Mnoz. pom.: Skiplocha [m2]

Smiouva-
| Skavrd o« | | 0 el vice |

Cis. aml: [202009‘39 Vytvort dokument katalogovy hist I

_:l 0 zpracovatel vice

Kompetence

Organzace zpracovatele [Spqéva stétnich hmotngch 1ezery - Stfedisko Boletex - Boiice

Nl{l‘l"l Pridat I Smazat J

[Times New Roman (Stfedoevropsky)

= -l slsjui@|[e 24| =
Identifkace zdroje

Nézev 2drcie: [Dezinfekéni pripravek na povichy Korelt 18 - (kangsti po 854 1) - 105U-PZ00001

Ident.2drofe: | 105U-PZ00001

Identifikace prostiedku
Typ prostiedku. Zdra

M i

0 proztiedku vice

otnické prostiedky

-] [spotfebni

Nézev prostiedku [De:inl ekéni piiptavek na povichy Korelt 18

Popis stavu zdioje

OBMENA: 15. 12. 2020
¢ Mnoistvi 3000 litrls

* Pfijemka ¢.: 100-20-002
dat. vyroby: 11.12.2020
expirace: 11.12.2021

¢ Vydejka ¢.: 100-20-001
dat. vyroby: 05.11.2020
expirace: 05.11.2021

Slomo UloZt Obnovit

Obmeénu v daném dni je nutné zapsat do prostoru pro popis stavu zdroje. Zapis provedete

timto zplsobem:

1.
2. Kliknéte na pole Popis stavu zdroje
3

Vyhledejte si dany zdroj (€i zdroje), na kterych byla provedena v dany den obména.

P

Do pole pro slovni popis, za posledni zaznam, vepiste Gidaje vazici se k dané obméng,

a to zvlast za vydanou polozku s datem vyroby a datem exspirace, a pfijatou polozku
s datem vyroby a datem exspirace. Tento popis vkladejte stejnym zplisobem po kazdé

obméneé.

V den obmény po vystaveni skladovych dokladi k obméné je nutné, aby kontaktni osoba za
ochranovatele zaslala na e-mail uvedeny v zahlavi smlouvy o ochrariovani, a v kopii na e-mail:
hirydlova@sshr.cz, vlastni sestavu skladové evidence obmén, ktera zohledni zmény
v obménéné dezinfekci, zmény v datech vyroby, exspiraci, popf. $arzi, ke kterym doslo v ramci

obmény.
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2.6 Druhy skladovych pohybl
» Nakup zasoby

Nakup zasoby mize mit formu pofizeni nové zasoby, zdmény & obmény stavajici zasoby. Pro
vS§echny formy vyuzijte formular pfijemky dle kapitoly 2.5.1.1.

> Prodej zasoby

Prodej zasoby miize mit formu trvalého uvolnéni, zamény ¢&i obmény zasoby. Pro vSechny
formy vyuzijte formular vydejky dle kapitoly 2.5.1.2.

» Zména stavu zasoby
Zména stavu zasoby znamena pievedeni zasoby do jiné inventurni skupiny z divodu:

Pripravy zasoby pro odprodej ve formé trvalého uvolnéni

Pripravy zasoby pro odprodej ve formé& zamény & obmény
Presunu zasoby do inventurni skupiny pro opravy, revize atd.
Presunu zasoby do inventurni skupiny pro pronajem, vypuijcku atd.
Presunu zasoby do inventurni skupiny pro ukazku, prehlidku atd.
Presunu zasoby do inventurni skupiny pro krizové situace
Presunu zasoby do inventurni skupiny pro mimoradné udalosti

Pro vSechny formy zmény stavu zasoby vyuzijte formular prfevodky dle kapitoly 2.5.1.3.
Spravné inventurni skupiny, mezi kterymi nastava zména stavu, urcite dle kapitoly 2.2.9.

» Meziskladovy presun

Meziskladovy pfesun znamena piesun zasoby mezi vlastnimi sklady ochranovatele v ramci
jeho uzlu, anebo presun zasob mezi jednotlivymi uzly v pfipadech, kdy jednotlivé uzly patfi
administrativné pod jednu organizacni slozku. V pfipadé, zZe se jedna o pohyb mezi vlastnimi
sklady ochranovatele v ramci jeho uzlu, pfesun zasob mezi sklady se provede formou
prevodky z jednoho Ulozisté a pFijemky do jiného ulozisté v ramci jednoho uzlu. V pfipadé, Zze
se jedna se o presun zasob mezi jednotlivymi uzly v pfipadech, kdy jednotlivé uzly patfi
administrativné pod jednu organizaéni slozku, pfesun zadsob mezi sklady se provede formou
vydejky z uzlu vydavajiciho a pfijemky do uzlu pfijimajiciho.

» Obména
Obména, provadéna za ucelem udrzeni jakosti, znamena vydej ¢asti zasob z evidence
z divodu bliziciho se data exspirace pro danou Sarzi prostfedku, a pfijem stejného mnozstvi
druhové stejné zasoby s novym datem exspirace.

» Manko a pfirozeny ubytek

Manko a pfirozeny Ubytek znamena vydej zasoby z evidence z dlivodu vzniku manka nebo
pfirozeného Ubytku na zasobé. Pro tuto formu vyuzijte formular vydejky dle kapitoly 2.5.1.2.

» Likvidace zasoby
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Likvidace znamena vydej zasoby z evidence z dGvodu napfiklad jeji neprodejnosti. Pro tuto
formu vyuzijte formular vydejky dle kapitoly 2.5.1.2.

(3 Pfi odprodeji ve formé trvalého uvolnéni (z diivodi nepotiebnosti) je zasoba vyskladiiovana
na zakladé Rozhodnuti pfedsedy Spravy statnich hmotnych rezerv o trvalé nepotiebnosti
majetku. Podle Smérnice pfedsedy Spravy statnich hmotnych rezerv ¢. 9 ze dne 27. zari 2017
o nakladani se statnimi hmotnymi rezervami, ktera nabyla uc¢innosti dne 1. fijna 2017, se musi
rozhodnuti o trvalé nepotfebnosti majetku vydavat nejen na SHR uréené na prodej jako
vy€lenéné SHR, ale také na SHR uréené na odprodej v ramci obmény a zamény. Prevod z
inventurni skupiny ,u“ do inventurni skupiny ,v* se ale provadi pouze v prvnim pfipadé, tedy u
vy¢lenénych SHR. U SHR uréenych na odprodej v rdmci obmény a zamény se pievod z
inventurni skupiny ,u“ do inventurni skupiny ,v* neprovadi, toto se fesi formou prevedeni z
inventurni skupiny ,u” do inventurni skupiny ,z".

Skladové pohyby v souvislosti s krizovou situaci a mimoradnou udélosti

Skladové doklady za krizové situace, po vyhlaseni krizového stavu, se vystavuji na zakladé
Rozhodnuti pfedsedy SSHR o poskytnuti statnich hmotnych rezerv k rfeseni krizové situace
(dale jen ,Rozhodnuti®), které je ochranovateli zaslano ze strany SSHR.

Pfi vydeji zasoby pro feSeni krizové situace ochranovatel vyhotovuje skladovy doklad podle
dvou urcujicich kritérii. Tento Udaj je sou¢asti Rozhodnuti.

> V piipadég, Ze z4soba bude pouze vyuzita a vracena zpatky do skladu ochrariovatele,
vyhotovi prfevodku dle kapitoly 2.5.1.3 z inventurni skupiny ,u“ do inventurni skupiny
,K* dle kapitoly 2.2.9. Pfi vraceni zasoby do skladu vyhotovi pfevodku z inventurni
skupiny ,k“ do inventurni skupiny ,u“.

> V piipadég, Ze zasoba bude bé&hem krizové situace spotfebovana, vyhotovi vydejku dle
kapitoly 2.5.1.2 z inventurni skupiny, ve které se dana zasoba nachazi.

3 Pro usnadnéni prace s prevodkami pfi vydani a vraceni zasoby za krizové situace Ize vyuzit
mechanismu tzv. zpétné prevodky, ktera vytvofi presnou kopii vyhotovené prevodky
s vyplnénymi udaji, ale obracenymi inventurnimi skupinami®’.

Ochrariovatel do pole Evidencni ¢islo krizové situace ve formulafi vydejky dle kapitoly 2.5.1.2
6i pfevodky dle kapitoly 2.5.1.3. uvede toto Cislo, které je uvedeno v Rozhodnuti. Do pole
Poznédmka uvede nazev krizové situace, ktery je uveden v Rozhodnuti.®

17 Kompletni metodika, kapitola D.4.5, str. 98
18 Kompletni metodika, kapitola C.1.5, str. 63
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2.7 Inventury

[ Tyka se pouze modulu PZ/ZHP.

Ochranovatel ma povinnost inventarizovat dle specialniho metodického pokynu Feditele
Odboru priprav pro krizové stavy k inventarizacim. Soucasti dokumentace k inventarizaci,
kterou ochranovatel zasila v terminu daném vySe uvedenym pokynem, je Inventurni soupis.
Nalezitosti Inventurniho soupisu jsou uvedeny ve vySe uvedeném pokynu. Ochranovatel
vyuzije KISKAN k vyhotoveni inventurniho soupisu, vzory pro ostatni dokumenty, které
odevzdava v ramci inventarizace, nalezne v prilohach k vySe uvedenému pokynu nebo mu
jsou zaslany Odborem pfiprav pro krizové stavy.

Postup pro vyhotoveni Inventurniho soupisu

1. Otevrete si ve svém uzlu oblast Datovéa zakladna uzlu

2. Otevrete si oblast Evidence

3. Oteviete si oblast Inventury

4. Kliknéte na Pridat

5. Do pole Nazev inventury uvedte Inventurni soupis

6. Zvolte Evidencni sklad. Za kazdy evidencni sklad se vyhotovuje samostatny inventurni
soupis

7. Zvolte Inventurni skupinu. Za kazdou inventurni skupinu se vyhotovuje samostatny
inventurni soupis

8. Do pole Datum inventury uvedte datum, kdy vyhotovujete inventurni soupis

9. Kliknéte na Vytvorit dokument inventurni seznam

10. Systém vygeneruje inventurni soupis v ms word, proces muze trvat déle vzhledem
k mnozstvi zasob pro dana kritéria, nechte jej dokongit.

11. Proces opakujte pro kazdy evidenéni sklad a kazdou inventurni skupinu zvlast.

12. Inventurni soupisy zkompletujte dle jednotlivych evidenénich skladl, nechte podepsat
¢leny inventarizacni komise a spolu s ostatni dokumentaci k inventarizaci zaSlete
Odboru priprav pro krizové stavy ve formé a terminu danych vySe uvedenym pokynem

[&] Inventury - Demenstracni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Verze 8.00 - Informaéni systém pro fizeni kri..  — (B] X

Soubor Zaznamy

Nézevinventury.  [lnventumni soupis

Inventumi skupina Im. SHR - acelové disponibilni - u _v_] Evidencni sklad:  |32200431 ~| IMPO
Evid.¢ kniz.sit.: v
Datuminventury: (31122021 Cislo jednaci: | :
Pfiloha &slo: ,— Vigtisk Eislor ,— Pocet poloZek na jedné strané inventury: | 15

Pra evidenéni sklady

Ugetni polozky ’ Prijmy [ Vydeje I Prevody | Zobrazit Géetni stav l Vytvofit dokument inventumi seznaml

Pro kiizové situace za viechny uzly

Prijmy a vydeje za organizace Vytvorit dokument inventury kiizovych situaci l

Prehled vydanjch a vrécengch SHR

Nazev inventury | Inventurni skupina Evidenéni sklad Rezort | Evid.c kriz.sit. | Evid.nazev kriz.sit.
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2.8 Sestavy

Stavy na skladech s obraty

Jedna se o manazerskou sestavu, jejimz cilem je sledovat v jedné sestavé tfi oblasti
informaci o uskladnénych prostfedcich. Témito oblastmi jsou:

>
>
>

Aktualni stav zasob
Historie skladovych pohyb( zasob
Terminy exspirace a obmén zasob

Postup pro vygenerovani sestavy

1. Kliknéte na zalozku Vyhledat
2. Kliknéte na Zdroje
3. Kliknéte na Zdroje vécnych prostredki

E KISKAN SSHR - Verze 8.00 - Informacdni systém pro fizeni krizovych situaci

Viyhledat Moznosti Nastroje Napovéda

Uzly
Kontakty b
Prostory > ISLAV - Sedlcany - 43U
Katalogy > auzlu
Zdroje > Zdroje vécnych prostiedkd
Evidenci b
Konec
@l Evidence

@ Krizové planovani
~..@ Resenr krizovych situaci

4. Otevie se formular pro vyhledavani

5. Nadefinujte ve formulafri kritéria pro vyhledavani. Je mozné nadefinovat mnoho
kritérii/filtrd, podle toho, jaky typ informaci je cilem vyhledavani. Napft., jak je uvedeno na
obrazku nize, je mozné nadefinovat tato kritéria:

>
>

>

Inventurni skupina — vyberu pfisluSnou skupinu (definice v kapitole 2.2.9)

Rezort — je mozné vybrat jeden nebo vice rezort(, které jsou gestorem vyhledavané
zasoby, soucasné

Nazev prostredku — do pole napiste nazev zasoby nebo jeji klicovou ¢ast, pokud jej
znate. Dané slovo se musi v nazvu vyskytovat, aby bylo vyhledavani Gspésné, a
vyhledavani zaroven zahrne do vysledku vSechny zasoby, kde se nachazi tento nazev
nebo &ast nazvu zasoby
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» Aktualni mnoZstvi <> 0 — pole zatrhnéte, pokud nechcete zobrazit zadny zdroj vécného
prostiedku, jehoz ucetni stav je 0

> Vyber prehledu — vyberte sestavu Stavy na skladech s obraty

> Datum dokladu — je vhodné pouzit, pokud nas v sestavé zajima vice oblast historie
skladovych pohybl zasob. Vyplnénim datumového rozpéti omezite vysledky
vyhledavani jen na zdroje vécnych prostredki, jejichz skladové pohyby nastaly v ramci
daného rozpéti

» Bez vnitinich dcetnich pohyb( — je vhodné ponechat zaskrtnuto v piipadé, kdy nasim
cilem neni vyhledat v rdmci sestavy také skladové pohyby, které souviseji s pfesunem
zasob mezi jednotlivymi sklady ¢&i ochrarovateli, vnitini opravné doklady, presuny
zasob do opravy apod.

6. Kliknete na Dokoncit

Vyhledat zdroje vécnych prostfedkd X
Vyhledat
Viyhledat zdroje vécnych prostredku
Nazev uzlu: [ _'J
Nézev zdroje (; = nebo): l Ident. zdroje {; = nebo}: i
Nazev prostredku {; = nebo): [iehla Uziv. rozliseni {; = nebo): l
Typ prostredku: ! _:_] Ident. skupiny (; = neba):
Nézev organizace {; = nebo): I J
Nazev org. jedn. (; = nebo): I _J
Kéd CZ-CPA (; = nebo): [ Nazev CZCPA(; =nebo): |
Kad vécného uziti {; = nebo): l Nazev vécného uiiti {; = nebo}: l
Kad ucelu uiiti {; = nebo}: Nazev Gcelu uiiti {; = nebo): |
Kraj: I _ﬂ SKP: ( Nomenkl.: l
Okres: | :J JKPOV: l Podpoloika:
Obecsrp.: ' _v_J Druh zésob: [ “_v‘! Partie:
Rezort: I _w_v_] Mz Sarie: l
Inventumi skupina: lm. SHR - Gcelové disponibilni -u _v_] Evidencni sklad: v
Organizace zpracovatele (; = nebo): '
Je vozidio nebo zgjmové technika? [~ Aktudini mnodstvi <> 0?7 W
Datum dokladu [01.01.2021 do: [31.032021  Bez vnitinich Géetnich pohybu? ¥
| Vibér prehledu: vy na skladech s obraty Rd l
I Dokondit i Zrusit } Vyprazdnit l
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7. Otevre se piehled s vysledkem vyhledavani
8. Kliknéte na Soubor
9. Kliknéte na Export do MS Excel

[E Stavy na skladech s obraty - KISKAN SSHR - Verze 8.00 - Informacni systém pro fizen krizovych situaci

Soubor  Zaznamy

Tisk... Ctrl«P | [ Identifikator ... | Inventurni skupina
N - (baleni po 100 ks, svétle mo... 49U-PZ00092 01. SHR - icelové disponibilni - u
Export do MS Excel iCT - (balenipo 100 ks, modra) ...  49U-PZ00093 01, SHR - icelové disponibini - u
Konec N - (balenipo 100 ks, svétle mo...  49U-PZ00092  01. SHR - Gcelové disponibilni - u
I g e g s vasr ey el - (DalENTNpo 100 ks, svétle mo...  4%U-PZ00092 01. SHR - ucelové disponibilni - u
Injekéni jehla pro aplikad ockovad latky BRAUN - (baleni po 100 ks, svétle mo...  48U-PZ00092 01. SHR - ucelové disponibilni - u
Injekéni jehla pro aplikad ockovad latky BRAUN - {baleni po 100 ks, svétle mo...  4SU-PZ00092 01. SHR - ucelové disponibilni - u
Injekéni jehla pro aplikad ockovad latky BRAUN - {(baleni po 100 ks, svétle mo...  48U-PZ00092 01. SHR - celové disponibilni - u
Injekéni jehla pro aplikad ockovad l&tky BRAUN - (baleni po 100 ks, svétle mo...  45U-PZ00092 01. SHR - ucelové disponibilni - u
Injekéni jehla pro aplikad ockovad l&tky PERFECT - (baleni po 100 ks, modrd) ...  45U-PZ00093 01. SHR - Gcelové disponibilni - u
Injekéni jehla pro aplikad ockovad latky BRAUN - (baleni po 100 ks, svétle mo...  48U-PZ00092 01. SHR - ucelové disponibiini - u
Injekéni jehla pro fedéni ockovad latky - (balenipo 100 ks, zelend) - 49U-PZ00087 45U-PZ00087 01. SHR - ucelové disponibilni - u

10. Systém vygeneruje sestavu se zadanymi kritérii do ms excel

(1 Sloupce A az G definuji vyhledané zdroje vécného prostredku, inventurni skupiny, ve které
se nachazeji a pfinaseji informace o aktualnim stavu na jednotlivych zdrojich. Pokud se
v jednotlivych fadcich opakuje stejny nazev zdroje a identifikator zdroje, pak se informace
o mnozstvi a cené na tomto zdroji nesc€itaji za kazdy radek, kde se nazev zdroje €i identifikator
opakuji. Fakt, Zze jeden a ten samy nazev &i identifikator zdroje se mlize vyskytovat ve vice
fadcich je dan mnozstvim pohybli na daném zdroji, jelikoz sestava uvadi kazdy pohyb na
daném zdroji na samostatném fadku. Spravny a jediny stav na zdroji je tedy vidét na kazdém
z téchto radku a k zjisténi aktualniho stavu na daném zdroji staci brat v potaz informace pouze
z jednoho z téchto radka.

Sloupce H az R definuji historii skladovych pohybl na zdrojich vécného prostredku. Sloupec
definujici smér pohybu ,na“ &i ,z“ je do sestavy zakonponovan z davodu prevodek, které maji
smér pohybu na i z, zatimco u pfijemek je pouze smér na, a u vydejek je pouze smér z.
Sloupce S az V definuji terminy exspiraci a obmén na zdrojich vécného prostredku.

Sloupce W az Z zobrazuji dalsi pfidavné informace o zdrojich vécného prostredku, jako je

misto uskladnéni, druh zasob €i uzivatelské rozliSeni, které rozliSuje, zda Slo o nakup do
statnich hmotnych rezerv &i beziplatny prevod od jiného rezortu do statnich hmotnych rezerv.
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Nazev zdroje
1
Injekéni jehla pro aplikaci o¢kovaci latky BRAUN - (baleni
po 100 ks, svétle modra) - 49U-PZ00092

Injekéni jehla pro aplikaci ockovaci 1atky PERFECT -
{baleni po 100 ks, modra) - 49U-PZ00093

Injekéni jehla pro aplikaci ockovaci latky BRAUN - (baleni
p0 100 ks, svétle modra) - 49U-PZ00092

Injekéni jehla pro aplikaci ockovaci latky BRAUN - (baleni
po 100 ks, svétle modra) - 49U-PZ00092

Injekéni jehla pro aplikaci ockovaci latky BRAUN - (baleni
po 100 ks, svétle modra) - 49U-PZ00092

Injekéni jehla pro aplikaci ockovaci latky BRAUN - (baleni
po 100 ks, svétle modra) - 49U-PZ00092

Injekéni jehla pro aplikaci o¢kovaci latky BRAUN - (baleni
p0 100 ks, svétle modra) - 49U-PZ00092

Injekéni jehla pro aplikaci ockovaci latky BRAUN - (baleni
po 100 ks, svétle modra) - 49U-PZ00092

SPRAVA STATNICH HMOTNYCH REZERV
Odbor pfiprav pro krizové stavy

slni
Identifikdtor . . A'ktu'|n|
. Inventurni skupina mneistvina MJ
zdroje T
zdroji
49U-PZ00092 01. SHR - Gcelové disponibilni- u 1361500 ks
43U-PZ00093 01. SHR - ucelové disponibilni- u 4000000 ks
49U-PZ00092 01. SHR - ucelové disponibilni-u 1361500 ks
49U-PZ00032 01. SHR - Ucelové disponibiini- u 1361500 ks
49U-PZ00092 01. SHR - ucelové disponibilni- u 1361500 ks
49U-PZ00092 |01. SHR - utelove disponibilni- u 1361500 ks
43U-PZ00092 01. SHR - Géelové disponibilni - u 1361500 ks
49U-PZ00092 |01. SHR - Géelové disponibilni-u 1361500 ks

presna (K¢)

Aktudlni celkovd cena na
zdroji (v K¢, zaokrouhleno
na 2 desetinnd mista)

Cena /M)

0,5835 794435,25

0,32 1280 ooo,oo‘
0,5835 794435,25
0,5835 794435,25.
0,5835 794 435,25:
0,5835 794435,25
0,5835 79435,25
0,5835 794435,25

. Cena za pohyb

celkem (v KE,
zaokrouhleno na 2
desetinnd mista)

ETvp pohybu Smér pohybu Pohyb mnoistvi

‘Piijem na 1000000 583500 45U-21-026
Piilem na 3000000 960000 45U-21-027
'Vy"dc} z 28100 16396,35 45U-21-020
Ividej : 58500 32368,15 29U-21-018
videj oz 10000 5835 25U-21-016
Vydej : 21100 12311,85 45U-21-015
‘Vvdei 2 23200 142374 25U-21-012
Videj 2 56500 32867.75 43U-21-011
‘Piijem na 1000000 320000 45U-21-012
Phijem na 1000000 583500 45U-21-011
:Pil'yem na 800000 272000 25U-21-002

Ident. dokladu Datum dokladu

Typ dilvodu Cisio smiouvy/zépisu Dodavatel / Odbératel

r

30.03.2021 Smlouva 20200802 B. Braun Madical s.r.o.
v

30.03.2021 Smiouva 20200801 Perfect Distribution a.s
-

15.03.2021 Rozhednuti 20200302 Krajsky Ufad Plzenskeho kraje
v
Hiavni mésto Praha - Magistrat
11.03.2021 Rozhodnuti 20200802 hiavniho mésta Prahy
v
11.03.2021 Rozhodnuti 20200902 Krajsky ufad Karlovarského kraje
v

11.03.2021 Rozhcdnuti 20200502 KU Libereckého kraje
r

11.03.2021 Rozhednuti 20200802 KU Kraje Vysogina
v

10.03.2021 Rozhodnuti 20200302 KU Moravskosiezskeho kraje
v

01.03.2021 Smlouva 20200301 Perfect Distribution a.s
v

25,02.2021 Smlouva 20200302 8. Braun Medical s.r.o
r

18.01.2021 Smiouva  202008C0 Perfect Distribution a s
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Pondmka k dokladu

Evidenéni tislo
krizové situace

Nakup ZP do SHR na z3kiadé Kupni smicuvy ¢. 202008

Nakup ZP do SHR na zakladé Kupni smiouvy €. 202008

Koronavirus 2020 podzim.

Vydej 2a krizové situace na zakiadé Rozhodnuti
piedsedy SSHR €.137/2021-55HR/OPKS ze dne
11232021 3 Usneseni viady (R £.1040 ze dne
114.10.2020.

Koronavirus 2020 podzim.

Vydej za krizové situace na 2akiadé Rozhodnuti
pfedsedy SSHR €. 122/2021-SSHR/OPKS ze dne
10.3.2021 a Usneseni viady CR ¢ 1040 ze dne
14.10.2020.

Koronavirus 2020 podzim

Vydej 23 krizové situace na zakladé Rozhodnuti
piedsedy SSHR €. 127/2021-SSHR/CPKS ze dne
1032021 3 Usneseni viady (R ¢.1020 ze dne
112.10.2020,

Koronavirus 2020 podzim.

Vydej 2a krizové situace na 23kladé Rozhodnuti
pfedsedy SSHR ¢. 129/2021-SSHR/OPKS ze dne
10.3.2021 2 Usneseni viady CR 1020 2e dne
14.10.2020.

Koronavirus 2020 pedzim

Vydej 23 krizové situace na zakladé Rozhodnuti
pfedsedy SSHR £ 125/2021-SSHR/OPKS ze dne
10.3.2021 3 Usneseni viady (R £ 1040 ze dne
14.10.2020

Koronavirus 2020 podzim.

Vydej za krizové situace na :akiadé Rozhodnuti
piedsedy SSHR ¢ 119/2021-SSHR/CPKS ze dne
10.3.2021 2 Usneseni viady CR ¢.1040 ze dne
12.10.2020.

Nakup ZP do SHR na 2akladé Kupni smiouvy ¢.
Nakup ZP do SHR na zakiadZ Kupni smlouvy &

Nakup ZP do SHR na zakladé Kupni smiouwy ¢

05201013

05201013

0s201013

05201013

05201013

05201013

202008

202008
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; . . Poznamka k dobé
Datum exspirace Doba obmény od Doba obmény do

|

! obmény do i

?

15.05.2022 515.02.2021 15.12.2021 Obména 1. ¢asti :
f :

15.05.2022 115.02.2021 15.01.2022 Obmeéna 2. ¢asti :
i I

! I

| |

I

! |

! ]

| 1

| I

. |

| I

15.05.2022 ;15.02.2021 15.02.2022 Obména 3. ¢asti :
I

I

|

| I

14.11.2022 114.08.2021 14.08.2022 Kompletniobména |

41



SPRAVA STATNICH HMOTNYCH REZERV
&:g Odbor pfiprav pro krizové stavy

2.9 Vnitini kontrola systému

Za ucelem udrzovani bezchybné evidence v KISKAN, obsahuje systém funkci, ktera spusti
celkovou nebo dilCi kontrolu systému. Vysledkem je kontrolni protokol, ktery za cely systém
Ci dil¢i oblast zobrazi potencialni nesrovnalosti a nedostatky. Uzivatel je povinen vysledné
chyby odstranit.

Postup pro spusténi vnitini kontroly systému

1. Kliknéte na zalozku Nastroje

2. Kliknéte na Zkontrolovat data pro SSHR

3. Zaskrtnutim dilCich oblasti a ¢asového rozmezi urCujete rozsah kontroly
4. Kliknéte na Dokondit

5. Systém ovéri pocet zaznam, které budou kontrolovany

6. Potvrdte tla¢itkem Ano

7. Dle protokolu odstrarite vysledné chyby

E KISKAN SSHR - Verze 7.60.1 - Informacni systém pro fizeni krizovych situaci

Vyhledat Moinosti Nastroje Napovéda

a.‘ ! Vymazat viechny zéznamy

Odstranit historii smazanych zaznaml

[ kskan 750.1 [
=4 JAPAVO, spol. s
= @ Datova zakl: Hromadna inventura
@ Kontakt: Odstranit nulové Gcetni poloiky

@ Prostory
@ W@l Katalogy Zkontrolovat data pro SSHR

= @ Zdroje Provést pienos souborl
@ @ Evidenc Pfenést soubor na FTP server
@ Krizové plar

A Aktualizace z FTP serveru
® Regenikrizo _

Vnitini kontrolu systému je nutno spustit pred kazdym odeslanim dat na SSHR dle kapitoly
2.10.

2.10 Pravidla pro zasilani dat na SSHR

Externi ochrarovatelé i interni ochranovatelé (stfediska SSHR) maji povinnost zasilat data na
serverovou verzi SSHR ve tfech rezimech. Zaslana data slouzi SSHR k piehledu o aktualnim
stavu zasob ve skladovych areédlech a maji formu datového souboru, tzv. nst.

Vzdy v kroku pfed zaslanim dat musi ochrariovatel provést vnitini kontrolu systému dle
kapitoly 2.9.

Rezimy zasilani dat

a) v bézné situaci (mimo dobu vyhlaseného krizového stavu) pravideln& posledni den
v mésici. Pokud na tento den pfipada vikend nebo svatek, plati nutnost zaslat data nasledujici
pracovni den.

Zaroven plati nutnost zaslat data vzdy v pfipadé zpracovani ucetniho dokladu (pfijemka,
vydejka &i prfevodka) do konce daného pracovniho dne, pokud smlouva uzaviena
s ochrafovatelem nestanovi jinak.
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b) po vyhlaseni krizového stavu jsou vSichni ochrafiovatelé povinni zaslat data ke dni
vyhla8eni krizového stavu, nejpozdéji do 09:00 hod. nasledujiciho dne, pokud smlouva
s ochrafiovatelem nestanovi jinak.

c) po dobu trvani krizového stavu plati stejna pravidla jako v bézné situaci, tedy pravidelné
posledni den v mésici a zaroven vzdy v pfipadé zpracovani ucetniho dokladu (pfijemka,
prevodka ¢&i vydejka) do konce daného pracovniho dne, pokud smlouva uzaviena
s ochranovatelem nestanovi jinak.

Formy zaslani dat

Idedlni forma, ktera odpovida rezimu zasilani dat v bézné situaci se li§i podle toho, zda
ochranovatel odesild data z divodu toho, Ze je posledni den v mésici nebo, Zze vyhotovil v
dany den skladovy doklad. V kazdém pfipadé se v idealnim pripadé jedna o zvoleni formy
pres FTP server.

Formu zaslani dat, ktera vyuziva tladitko Odeslat data na formulafi skladového dokladu, je
vhodné pouzit v pfipadé, Ze v dany den ochranovatel vyhotovil skladovy doklad, v okamziku,
kdy dokongil vyhotoveni posledniho dokladu v dany den. Naopak, kdyZz ochrarnovatel
neodesila data z divodu, Ze v dany den vyhotovil skladovy doklad, ale proto, Ze je momentalné
konec mésice €i na zakladé zadosti SSHR, idedlni formou je odeslani dat pfes menu Nastroje,
blize bude specifikovano nize.

Postup zaslani dat na SSHR tla¢itkem Odeslat data na formulafi skladového dokladu

1. Po dokon&eni zpracovani skladového dokladu kliknéte na tlacitko Odeslat data
na formulafi skladového dokladu

2. Objevi se kontrolni protokol vnitrni kontroly systému, ktery je nastaven tak, Zze kontroluje

skladové doklady vyhotovené v dany den. Pokud je na dokladech néjaky nedostatek,

ochranovatel jej nejdfive odstrani a poté proces odeslani dat spusti znovu. Pokud je

na dokladech vyhotovenych v dany den v$e v poradku, kontrolni protokol se neobjevi

Objevi se pole pro zaslani dat

Zaskrtnéte Prenést exportovany soubor na FTP server a Zjistit aktualizace z FTP server

Kliknéte na Dokoncit

Informace o Uspé&Sném odeslani dat pfijde na emailovou adresu nastavenou dle kapitoly

2.2.2.

ook w

Postup zaslani dat na SSHR tlacitkem pres menu Néstroje

—h

Kliknéte na zalozku Nastroje (popfipadé obrazek pod zalozkou Vyhledaf)

2. Kiliknéte na Prenést soubor na FTP server (provede pfenos pres zabezpeteny FTPs
protokol)

Zaskrtnéte moznost Export dat, vytvoreni nového prenosového souboru

Kliknéte na Dalsi

ZaSkrtnéte moznost Export pro SSHR (majetek [v pripadé KISKAN HR: HR majetek] SSHR
bez osobnich udaji ze viech uzli)

6. Kliknéte na Dalsi

7. Zaskrtnéte pole Prenést exportovany soubor na FTP server

8. Kliknéte na Dokondit

ok~ w
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Postup zaslani dat na SSHR pres webové stranky

ok wh=

7.

Na internetu vyhledejte webovou stranku www kiskan.cz

Kliknéte na oblast Prenos dat uzli na SSHR

Kliknéte na oblast Zaslani zpracovanych souboriti dat

Zadeijte pfihlasovaci jméno a heslo

Kliknéte na tlacitko Prochazet

Vyhledejte ve slozce soubor pro pienos (nazev .nst souboru musi mit format
UUU_RRRR_MM_DD, tedy napfiklad 77U_2020_05_16.nst)

Kliknéte na Provést prenos

[0 Uzivatelé zasilaji data vzdy za cely svij uzel. V nékterych pfipadech, zejména u stiedisek
SSHR, jsou pobocky jednoho stfediska vedeny jako jednotlivé sklady daného stfediska pod
jednim uzlem. V takovém pfipadé ochrarfiovatel zasila data za cely uzel, tedy realné
za vSechny pobo&ky pod danym stfediskem. V jinych pfipadech jsou nékteré nebo v§echny
pobocky daného stfediska vedeny jako samostatné uzly. V téchto pfipadech ochrariovatel
zasila data za sv(j uzel, tedy realné pouze za danou pobocku.

2.11 Zabezpeceni postupt pfi bézZném provozu

Pri béZném provozu je nezbytné zabezpecovat tkony podle dvou postupt

2.11.1 Zabezpeceni postupu podle udalosti

Pfijem zasoby na sklad dle kapitoly 2.5.1.1"°

Vydej zasoby ze skladu dle kapitoly 2.5.1.22°

Prevod zasoby mezi stavy (inventurnimi skupinami) dle kapitoly 2.5.1.3%
Pfesun zasoby mezi sklady dle kapitol 2.5.1.3%?

Zmény kontaktnich udaja dle kapitoly 2.2.723

Zmeény adresnich udaju dle kapitoly 2.2.7%

Zmény nebo dopliiovani udaji u zasob dle kapitoly 2.42°

Zmény Udajl na ucetni poloZce dle kapitoly 2.42°

Udrzba &iselnikd?

Vzdy po vytvoieni / zméné skladovych dokladl (pfijemky, vydejky ¢i prevodky)
kontrola uplnosti a spravnosti dat dle kapitoly 2.9%®

VVVVVVVVYVY

19 Kompletni metodika, kapitola D.1.1, str. 76
20 Kompletni metodika, kapitola D.2.1, str. 79
2 Kompletni metodika, kapitola D.4, str. 93
22 Kompletni metodika, kapitola D.4, str. 93
2 Kompletni metodika, kapitola A.2, str. 18
24 Kompletni metodika, kapitola A.2, str. 18
25 Kompletni metodika, kapitola B.3, str. 40
26 Kompletni metodika, kapitola C.2, str. 64
27 Kompletni metodika, kapitola F.3, str. 122
28 Kompletni metodika, kapitola C.2.7, str. 73
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2.11.2 Zabezpeéeni postupt podle éasovych lht

s

YV VYV

N

> 1x za rok — Pfiprava a provedeni inventury (postup uveden v Kompletni metodice,
kapitole E.1, str. 103) v terminu podle zvlastniho pokynu SSHR

» 1x za rok — Vytvoreni zalozniho archivniho souboru po inventure (postup uveden
v Kompletni metodice, kapitole G.4.3, str. 167)

» Zasilani dat na SSHR v terminech dle kapitoly 2.10

3 Seznam novych funkcionalit

3.1 KISKAN verze 7.70

. Zjednoduseni pfenosu dat na SSHR

Vytvoreni tladitka pro odeslani dat na SSHR pfimo na formulafi skladového dokladu
Propojeni tladitka pro odeslani dat s kontrolnim mechanismem zjistujicim spravné
nastaveni vytvoreného skladového dokladu

Prednastavené propojeni funkce pro odeslani dat se spravnou variantou exportu dat
(export dat pro SSHR)

Zptistupnéni katalogového listu jako varianty vysledku vyhledavani

Zpfistupnéni moznosti, aby filtrovatelné vyhledavani zdroja vécnych prostredki jako
vysledek vyhledavani poskytlo katalogovy list

Katalogovy list, ktery zobrazuje jak informace o prostiedku (nazev, kédy cCiselnikd,
fotografii, popis, parametry), tak informace o Ucetni polozce (umisténi v evidenénim
skladu, cena, mnozstvi, cenovy index, resort, inventurni skupina), tedy kompletni
informace o vécném prostiedku, bude nové mozno nastavit jako vysledek vyhledavani
v poli pro vyhledavani zdroja vécnych prostredku

Zlepseni orientace ve skladovych dokladech

Zavedeni moznost zobrazit skladové doklady podle hlavickovych udajl

V prehledu skladovych dokladd bude pfidano zobrazeni skladovych dokladd podle
hlavickovych udajl, nikoli podle seznam( jednotlivych Géetnich polozek ze skladovych
dokladt

Filtrovatelné vyhledavani skladovych dokladt

Zavedeni moznosti vyhledavani skladovych dokladll s moznosti filtrace

Vytvofeni moznosti vyhledavani polozek skladovych dokladl podle jednotlivych
hlavnich Udaju. Vyhledani umozni na souhrnné databazi SSHR vyhledat polozky
skladovych dokladll a zobrazit prehledy polozek nalezenych skladovych dokladu,
a to s moznosti filtrace
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5. Zrychleni orientace ve formulari vyhledavani

>

>

Vytvoreni tlaCitka pro otevieni nového formulafe pro vyhledavani s moznosti
pamatovat si historii vyhledavani

Vytvofeni tlaCitka Viyhledat na momentalné otevieném piehledu vécnych prostredku,
zdroju vécnych prostfedkd a Géetnich polozek, které by otevielo vyhledavaci formular
a zapamatovalo by si navic posledni parametry vyhledavani (vepsany nazev
prostfedku, Ciselné oznageni, evidenéni sklad apod.). Pro pfipady, kdy by vyhovovala
moznost si naopak posledni vyhledavani nepamatovat, zde bude tlacitko novy formular
pro vyhledavani Vyprazdnit. Re$i sougasny stav, kdy pro nové vyhledavani je nutné se
vzdy vratit do zakladniho menu v KISKAN a historie vyhledavani neni uchovana

6. Otevieni metodik pro KISKAN uvnitf systému

>
>

Vytvoreni tlaCitka pro otevieni dostupnych metodik v menu systému
Nové piibude pfimo v menu systému moznost si instantné otevrit vSechny metodiky
ke KISKAN ve formatu .pdf

7. Zména v mechanismu kontroly chybovosti KISKAN x IRAP

>
>
>

Uprava mechanismu kontroly KISKAN x IRAP

Resi zlep$eni mechanismu srovnavani chybovosti mezi KISKAN x IRAP

Bude vytvoren novy typ kontroly €. 35 s nazvem "U ochrariovatele je jiny kod Gcelu uziti
nez v IRAP". Tento typ kontroly bude =zafazen do skupiny chyb "Stavy
ochranovateld/Stavy IRAP". Pfi kontrole se budou hledat rozdilné kédy uéelu uziti mezi
stavy IRAP a ochranovatele pro stejné udaje (parovaci kli¢) inventurni skupina,
evidengni sklad, nazev prostfedku, cena za MJ a cenovy index. Kontroly s Cislem
34 a 7 budou zruSeny

8. Zména barvy u dokumentu "Metodika KISKAN SSHR pro HR"

>

>

Zména barvy metodiky pro modul HR. Reflektuje rostouci objem a vyznam modulu HR,
ktery je v mnoha ohledech odli§ny od modulu PZ

Metodika KISKAN SSHR pro HR bude vyvedena v ¢ervenobilém provedeni. Jedna se
o kontrastni barvu, ktera vystihuje odliSnost modulu HR od modulu PZ. Jedna se
0 zménu pouze v nadpisech kapitol a podkapitol, nikoliv o barvu textu, ktera zlistane
ve viech metodikach &erna. Cervena barva pisma je na bilém pozadi stejné dobre
vidét jako modra barva. Zaroven se, stejné jako v pfipadé modré barvy, jedna o barvu
v logu SSHR
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©

Rozsireni zasilani doklad(i do rozhrani IRAP o tdaje HR

Propojeni rozhrani pro zasilani skladovych dokladi KISKAN x IRAP

Resi funkénost propojeni KISKAN a IRAP skrze rozhrani (zasobnik dokladii)

Do prehledl vSech typll dokladtl v €asti Export do Irap budou pfidany nové udaje, které
se budou, navic oproti PZ udajum, pfenaset do rozhrani Irap z pfijemek a vydejek HR
Bude upravena volba "Doklad ochr." zobrazujici doklad ochrariovatele tak, aby
zobrazila spravny typ skladového dokladu ochranovatele. Bude upraven algoritmus
ulohy KisKan Serveru pro prenos dokladu do IRAP tak, aby umoznil rozlisit, zda se ma
pfenést typ dokladu PZ nebo HR, a podle toho pfenesl do rozhrani IRAP spravné udaje

YV VVV

3.2 KISKAN verze 7.80

1. Doplnéni parametrt pro ooménu a clo

» Pridani parametrd do zdroje prostfedku pro sledovani obmény od, obmény do,
skute€nosti, zda je material v celnim skladu, a skute¢nosti zda je u materialu
vyporadano DPH a clo

Bude pfidan parametr s nazvem "Doba obmény ode dne" typu "Datum".

Bude pfidan parametr s nazvem "Doba obmény do dne" typu "Datum".

Bude pfidan parametr s nazvem "Je v celnim skladu" typu "Text", ve kterém bude
povolena pouze hodnota "A" nebo hodnota "N".

Bude pfidan parametr s nazvem "Je vyporadano DPH a CLO" typu "Text", ve kterém
bude povolena pouze hodnota "A" nebo hodnota "N".

Y VVV

2. Vytvoreni prehledu pro sledovani obmén

» Zprehlednéni sledovani parametrli obomén a expirace u materialu

» Na vyhledavacim formulafi pro zdroje vécnych prostiedkl bude pfidana moznost zvolit
ve vybéru prehledu pfehled "Parametry obmén". Tento prehled bude zobrazovat
na jednom fadku udaje o zdroji vécného prostredku spolu s hodnotami a poznamkou
parametrt "Doba obmény ode dne", "Doba obmény do dne" a "Doba expirace do dne".

3. Uprava MS Word protokolu o pfedani a prevzeti

» Promitnuti parametralnich udajd sledujicich obmény a inventarniho ¢isla ID na protokol
o pfedani a prevzeti

» Na ms word sestavu "Protokol o predani a prevzeti" budou, v pfipadé Ze budou
vypinény, pridany hodnoty parametri zdroje prostredkd "Doba obmény ode dne",
"Doba obmény do dne", "Doba expirace do dne" a "Cislo inventarni". Sougasné
inventarni €islo, do kterého se uvadi identifikator zdroje, bude piejmenovano na "ldent.
zdroje".

47



®

SPRAVA STATNICH HMOTNYCH REZERV
Odbor pfiprav pro krizové stavy

4. Import piijemek a vydejek z xIs soubortl ochrafiovatele

>
>

Zavedeni specialniho typu importu pro vybranou spole¢nost.

Bude vytvoren novy typ importu xls soubor(, ktery umozni naimportovat do KISKAN
SSHR prijemky a vydejky z xIs soubor( pfijemek a vydejek pouzivanych vybranym
ochranovatelem. . Pfiimportu pfijemek a vydejek budou pripadné chybéjici informace,
jako je napf. cenovy index, dopinény podle informaci ze smlouvy. To za predpokiadu,
Ze bude realizovan pozadavek ¢. 5. Pozn: ochrarovatel pfida do své xls $ablony pro
pfijemky a vydejky udaj "Podpolozka" a pfeda SSHR takto upravenou $ablonu jako
podklad pro naprogramovani importu. Sablona bude obsahovat piiklad jedno
strankového i vice strankového (vice jak 2 strany) dokladu.

5. Kontrola poloZek, cen a cenovych indext na pfijemce a vydejce podle tidajil ze smluv

pro_vybraného ochrariovatele

>

>

Zavedeni funkce svazani prostfedkil se smlouvou a kontroly pfijmu a vydeje materialu
na smlouvu

Do ¢&asti Smlouvy bude pfidana funkénost, umoznujici ke smlouvam pfidavat a
upravovat seznam prostredkil, jejich nakupni cenu, prodejni cenu a cenovy index. Tato
funkénost bude k dispozici vSem ochrariovateliim. Bude vytvofen novy typ importu,
ktery umozni vlozit do ¢asti Smlouvy xIs tabulku obsahujici seznam smluv s prostiedky,
kterych se tykaji a s jejich ndkupni cenou, prodejni cenou a cenovym indexem. Pfi
zpracovani pfijemky a vydejky na stav bude provedena kontrola na ceny a cenové
indexy podle smluv. Dale bude provedena kontrola na existenci pfijimanych a
vydavanych prostiedkll ve smlouvé. Pokud tyto kontroly najdou rozdilnost, doklady
nebudou promitnuty na stav.

6. Uprava MS Word prijemky, vydejky a prodejky pro HR

Uprava wordového formuléare v modulu HR

U MS Word pfijemky, MS Word vydejky a MS Word prodejky pro HR pfidat nasledujici
4 nova pole. Prazdné pole u kazdého fadku materialu s nazvem "Umisténi", a to do
nového tfetiho podfadku, do 1. sloupce, KISKAN jej nebude vyplfiovat. Nové pole u
kazdého Fadku materialu s nazvem "Sarze", a to do nového tietiho podradku, do 2.
sloupce, KISKAN vyplni Sarzi. Nové pole u kazdého radku materidlu s nazvem "MJ
Man", a to do nového tretiho podiadku, do 7. sloupce, KISKAN vypini MJ manipulaéni.
Nové pole u kazdého fadku materialu s ndzvem "Mnoz.Man.", a to do nového tietiho
podiadku, do 8. sloupce, KISKAN vyplni mnozstvi MJ manipulacni. Sloupec "Inventarni
¢islo" bude u MS Word pfijemky, MS Word vydejky a MS Word prodejky pro HR
pfejmenovan na "ldent. zdroje". Uprava bude provedena pouze pro verzi "HR".
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7. Rozsireni typl prostiedkt v katalogu v&cného prostredku

Rozsifeni €iselniku typl prostfedku v KISKAN
Rozsifeni typl prostredku o:

Pristroje (prostfedky HZS)

o Pyrotechnika (prostredky PCR)

o Zasahové prostiedky (prostfedky PCR)

o Nadobi (prostredky ZHP)

o

8. Uprava délky evidenéniho &isla krizové situace

>

>

Zpfistupnéni moznosti zadat do vydejky/prevodky celé evidenéni &islo krizové situace
z RPSSHR (Krizkom)
Prodlouzit délku evidenéniho ¢isla krizové situace z 8 znaku na 10 znakl.

9. Uprava prijemky, vydejky a prevodky pro PZ&ZHP

>
>

Uprava formulare v KISKAN a wordového formulafe v modulu PZ/ZHP

Na formulafi prijemky bude z formulare odstranén datum u "Pfijal" a "Pfedal". Na MS Word
pfijemce se do datumi pro "Prijal" a "Predal" bude uvadét hlavni datum z formulafe
pfijemky. Na formulafi pfijemky bude pfidano datum za "Vyhotovil" a za "Schvalil". Na MS
Word pfijemce se do datumu "Vyhotovil" a "Schvalil" bude uvadét datum vypinéné u téchto
datumi z formulare prijemky, misto sou¢asného hlavniho datumu z formulare pfijemky.
Na formulafi vydejky bude z formulare odstranén datum u "Vydal" a "Pievzal". Na MS Word
vydejce se do datumid pro "Vydal" a "Pfevzal" bude uvadét hlavni datum z formulaie
vydejky. Na formulafi vydejky bude pfidano datum za "Vyhotovil" a za "Schvalil". Na MS
Word vydejce se do datumtl "Vyhotovil" a "Schvalil' bude uvadét datum vyplnéné u téchto
datumu z formulare vydejky, misto sou¢asného hlavniho datumu z formulare vydejky. Na
formulafi pfevodky bude z formulafe odstranén datum u "Osoba ochr." a "Osoba org.". Na
MS Word prevodce se do datumtl pro "Za ochranovatele" a "Za organizaci" bude uvadét
hlavni datum z formulafe prevodky. Na formulari pfevodky bude pfidano datum za
"Vyhotovil" a za "Schvalil'. Na MS Word prevodce se do datumt "Vyhotovil" a "Schvalil"
bude uvadét datum vypinéné u téchto datumil z formulare prevodky, misto sou¢asného
hlavniho datumu z formulafe pfevodky. V souvislosti se zménou datuma budou upraveny
algoritmy pro vytvéareni prijemky z vydejky na vydejce a pro vytvareni zpétné pievodky na
prevodce. Sloupec "Inventarni €islo" bude u MS Word pfijemky, MS Word vydejky a MS
Word pievodky pro PZ piejmenovan na "ldent. zdroje". Uprava bude provedena pouze pro
verzi "PZ&ZHP".
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3.3 KISKAN verze 8.00

. Vytvoreni sestavy "Stavy a pohyby SHR"

Vytvoreni specialni sestavy pro sledovani aktualniho stavu zasob, pohybu zasob a
informaci souvisejicich s exspiraci a obménou zasob

Na vyhledavacim formulafi pro zdroje vécnych prostfedkl bude pfidana moznost zvolit
ve vybéru prehledu prehled "Stavy a pohyby SHR". V fadcich prehledu budou
zobrazeny vSechny pfijmy, vydeje a prevody pro vybérova kritéria uvedena na
vyhledavacim formulafi. Tento prehled bude zobrazovat nasledujici sloupce: "Néazev
uzlu, Typ pohybu, Smér pohybu, Nazev evidenéniho skladu, Rezort, Druh zasob,
Ident.zdr., Nazev zdroje, Aktudlni mnozstvi na zdroji, MJ, Cena/MJ presnd, Aktudlni
celkova cena na zdroji, Uziv.rozlis., Pohyb mnozstvi, Cena za pohyb celkem, Inventurni
skupina, Cislo smlouvy/zapisu, Ident. dokladu, Datum dokladu, Dodavatel/Odbératel,
Poznamka k dokladu, Evid.¢.kriz.sit., Datum expirace, Po¢et mésicli do expirace, Doba
obmény od, Pocet mésici do obmény, Doba obmény do". Na vyhledavacim formulafi
pro zdroje vécnych prostiedk( bude umoznéno vybirat vice rezortd.

. Zviditelnéni Sarze jako Udaje na formulafi zdroje

Zviditelnéni pole pro uvedeni Sarze na formulari vécného zdroje, zavedeného jiz pro
modul HR.

Na formulafi zdroje vécného prostfedku a v prehledu zdroji vécnych prostredkd bude
zviditelnén udaj Sarze.

Uprava MS Word piijemky, vydejky a prevodky

Nahrazeni zobrazovanych hodnot na wordovych dokumentech Géetnich dokladi —
ceny za MJ cenou za MJ presnou, nazev prostfedku ndzvem zdroje. Pridani
zobrazovani Sarze.

U MS Word prijemky, MS Word vydejky a MS Word prevodky ve verzi "PZ&ZHP" bude
nazev prostfedku nahrazen nazvem zdroje vécného prostiedku a cena za MJ bude
nahrazena pfesnou cenou za MJ. Na téchto vystupech bude dale pfidan udaj Sarze. U
MS Word pfijemky a MS Word vydejky ve verzi "HR" bude cena za MJ nahrazena
presnou cenou za MJ.

Doplnéni novych parametrt pro vécné prostiedky a zdroje vécnych prostredkl

Pridani novych parametr( prostfedkll a parametr(i zdrojul

Do parametrli vécnych prostifedk( budou pfidany nasledujici parametry: "Obvod [cm],
Objem [ml], Max. vstupni tlak [bar], Vystupni tlak [bar], Prutok [I], Slozeni [U¢inné latky]".
Do parametrl zdrojli vécnych prostiedktl budou pridany nasledujici parametry: "Obvod
[cm], Objem [ml], Barva, Nejmensi vydatelné baleni".

50



SPRAVA STATNICH HMOTNYCH REZERVY
Odbor pfiprav pro krizové stavy

5. Pridani novych typ( prostiedk( pro katalog vécnych prostredk

» Pridani novych typl prostiedku

» Do seznamu typl vécnych prostfedkl budou pridany tyto nové typy vécnych
prostiedkd: "Cerpadla a &erpaci stanice, Protipovodiiové prostfedky, Hadice a
pfisluSenstvi, Dekontaminacéni prostfedky, Prostiedky pro vyprostovani ¢i stabilizaci,
Software, Prostfedky pro nouzové ubytovani".

6. Nové logo pro MS Word doklady

» Pridani nového barevného loga k naéteni do uéetniho dokladu
» V instalaénim balicku uréenym pro ochraiiovatele bude soucasné logo SSHR ve
formatu jpg nahrazeno novym jpg.

7. Stavy na skladech se souhrny pohybl

> Vytvoreni specidlni sestavy pro sledovani aktualniho stavu zasob a souhrnu jejich
skladovych pohybl

» Na vyhledavacim formulafi pro zdroje vécnych prostiedk( bude piidana mozZnost zvolit
ve vybéru prehledu piehled "Stavy na skladech se souhrny pohybl". Sestava je
primarné uréena na orientaci v aktualnich stavech na skladé. Pro podporu sestavy
bude vytvoieno na vyhledavacim pole datum od: do: Déale budou vytvoreny nové typy
dokladu:

o Revize, oprava, servis
o Meziskladovy presun
o Chybovy doklad

» Na vyhledavacim formulafi bude vytvoieno zaskrtavaci tlagitko ,Bez vnitinich uéetnich
pohybi“, které bude implicitné zaskrtnuto a takto zajisti, Ze do sestav zavedenych pro
verzi KISKAN 8 nebudou zahrnuty typy dokladu vyse uvedené a typ dokladu ,Ostatni“.
V sestavé bude moZnost zobrazit detaily o pohybech zdroje. Sestava bude sledovat
také parametralni obménové udaje.

3.4 KISKAN verze 8.10
1. Uprava katalogu prostredk

Do katalogu prostiedkid bude pfidan atribut s nazvem "Spada pod SUKL". Pokud bude
tento atribut zaskrtnut, bude se pro takto oznaceny vécny prostiedek, zdroje vécnych
prostfedkl odvozené od tohoto vécného prostiedku a v piijemkach, vydejkach,
pfevodkach a v pfedani a prevzeti vyzadovat zadavani a zobrazovani Gdaj specifickych
pro pozadavky SUKL.

2. Uprava mechanismu kontroly dat pro SSHR
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> Vkontrole dat pro SSHR bude do kontroly vécnych prostfedk pfidana kontrola na vyplnéni
kédu SUKL, registrovaného nazvu a doplitku nazvu pro pfipad, Ze vécny prostiedek spada
pod SUKL. Do kontroly zdrojti vécnych prostiedk bude pfidana kontrola na vyplnéni doby
exspirace do dne, nejmensiho vydatelného baleni a Sarze pro pfipad, Ze vécny prostiedek
zdroje vécného prostfedku spada pod SUKL. Pouze pro PZ.

3. RozSifeni parametr vécného prostfedku

> Do parametr(i vécnych prostiedkl budou pfidany parametry s nazvem "Kéd SUKL",
"Registrovany nazev" a "Doplnék nazvu".

4. Zména MS Word dokumentu Prijemka

> V piipadé, Ze bude na pfijemce alespori jedna polozka spadajici pod SUKL, bude MS
Word dokument pfijemky upraven tak, aby oproti béZnému MS Word dokumentu pfijemka
obsahoval navic Gdaje "K6d SUKL", "Registrovany nazev", "Doplnék nazvu", "Baleni" (z
parametru "Nejmensi vydatelné baleni" a poznamky k tomuto parametru) a "Datum
exspirace" (z parametru "Doba expirace do dne"). Pouze pro PZ.

5. Zména MS Word dokumentu Vydejka

> V piipadé, Ze bude na vydejce alespori jedna polozka spadajici pod SUKL, bude MS Word
dokument vydejky upraven tak, aby oproti béznému MS Word dokumentu vydejka
obsahoval navic udaje "Kéd SUKL", "Registrovany nazev", "Doplnék nazvu", "Baleni" (z
parametru "Nejmensi vydatelné baleni" a poznamky k tomuto parametru) a "Datum
exspirace" (z parametru "Doba expirace do dne"). Pouze pro PZ.

6. Zména MS Word dokumentu Prevodka

> V pripadé, ze bude na prevodce alespori jedna polozka spadajici pod SUKL, bude MS
Word dokument prevodky upraven tak, aby oproti béZnému MS Word dokumentu pievodka
obsahoval navic Gdaje "Kéd SUKL", "Registrovany nazev", "Doplnék nazvu", "Baleni" (z
parametru "Nejmensi vydatelné baleni" a poznamky k tomuto parametru) a "Datum
exspirace" (z parametru "Doba expirace do dne").

7. Zména MS Word dokumentu Prevodka

» Na MS Word dokumentu se budou zobrazovat, v pfipadé, Ze budou vyplnény, udaje
"Sarze", "Kéd SUKL", "Registrovany nazev", "Doplnék nazvu", "Baleni" (z parametru
"Nejmensi vydatelné baleni" a poznamky k tomuto parametru) a "Datum exspirace" (z
parametru "Doba expirace do dne"). V pripadé, Ze bude vécny prostiedek zafazen pod
SUKL, budou se vy$e nadpisy vy$e uvedenych parametrii na protokolu o predani a
pfevzeti zobrazovat, i kdyz budou bez hodnoty.
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3.5 KISKAN verze 8.20

1. Zabezpeceni a oprava a komprimaci MS Access databaze

> Pri provozu lokalnich instalaci se u nékterych ochrariovatelt zacala zasadnim zptisobem
zvétSovat velikost jejich MS Access mdb databaze. To predevsim diky rozsifeni vkladani
pdf soubortl do databaze. Velikost mdb databaze tim nékde vzrostla na fadové stovky MB.
Pfi mazani dat, napf. pfi aktualizaci €iselnik, vymazana data v mdb souboru zlstavaji,
soubor se nezmensuje. To v nékterych pfipadech skoncilo zablokovanim moznosti mazat
v mdb souboru data. Navic se rychle blizi limit velikosti mdb souboru. Ten je sice oficialné
2 GB, ale je potieba redlné pocitat s problémy jiz od velikosti mdb souboru cca 500 MB.
Proto je potieba pfidat do KISKAN SSHR funkci, ktera databazi opravi a zkomprimuje
(zmens8i). Do instalace KISKAN SSHR se pfida zalozni prazdna databaze mdb.
Ochrariovatel bude schopen zavolat v programu KISKAN SSHR funkci, ktera z této zalozni
databaze vytvofi hlavni mdb databazi a vlozi do ni data z predchozi hlavni databaze.

> Soucasti feSeni bude aktualizace dokumentace o popis opravy MS Access databaze.

2. RozSifeni poc¢tu udaja prfenasenych v planu pfijma

> Plan pfijmG umoziuje prenaset data z fidici Grovné k jednotlivym ochrarovatelim tak, ze
umozriuje ochrafovatelim automatizované a spravné vytvaret pfijemky, nové vécné
prostiedky a zdroje vécnych prostredkd. Pro dal§i zmens$eni pracnosti pfi zavadéni novych
prostfedku a vytvareni pfijemek je potreba zavést do planu pfijmi nasledujici zmény:

» Z piehledu a formulafe odstranit idaje Evidenéni &islo krizové situace, Cislo rozhodnuti,
Datum rozhodnuti, Manipulaéni nasobici koeficient, MJ manipula¢ni, Pomocny nasobici
koeficient a MJ pomocna. Do prehledu a formulare pridat udaje Vyhotovil, Schvalil, Prijal,
Funkce (pro pfijal), Typ divodu a Dlvod. Pro udaje osob a funkci bude k dispozici vybér z
Ciselniku osob a funkci z uzlu, do kterého se bude plan pfijmu zasilat. Pro Gdaj Typ divodu
bude k dispozici stejny vybér typu, jako je na dokladu. Pro Typ diivodu "Smlouva" se do

Cislo smlouvy. Pro Typ diivodu "Zapis" se do tGdaje Diivod vyplni text takto: "Zapis o0 zméné
pfisluSnosti hospodafrit s movitym majetkem statu ¢. ????????", kde otazniky predstavuji
udaj Cislo smlouvy.

> V piipadé vypInéni udaje Cislo smlouvy, se pfi tvorbé dokladu, v pfipadé, Ze ochrafiovatel
dosud nema toto Cislo smlouvy uvedeno v katalogu smluv, zaloZi do jeho katalogu smluv
takto: V pripadé&, Zze udaj Typ divodu v planu pfijma byl "Smlouva" a ochrariovatel dosud
nema tuto smlouvu v katalogu smiuv, pak v katalogu smluv bude zaloZena smlouva, kde v
udaiji Cislo smlouvy se uvede &islo smlouvy z planu, v tidaji Nazev smlouvy bude uveden
text z udaje Duvod, v Gdaji Typ smlouvy bude uveden text "Kupni" a v tdaji "Smluvni
uroven" bude uveden text "Neuvedena". V pfipadg, Ze Gdaj Typ davodu v planu pfijma byl
"Zapis" a ochrarovatel dosud nema tuto smlouvu v katalogu smluv, pak v katalogu smluv
bude zaloZena smlouva, kde v Gdaji Cislo smlouvy se uvede &islo smlouvy z planu, v tdaji
Nazev smlouvy bude uveden text z idaje Davod, v udaji Typ smlouvy bude uveden text
"Zapis o pfevodu", a v udaji "Smluvni Groven" bude uveden text "Neuvedena".

> Nové vytvofené zdroje prostfedku budou mit v Gidaji Cislo smlouvy uvedeno &islo smlouvy

z planu a udaje Nazev organizace zdroje a Nazev organizace zpracovatele podle Udaje
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Nazev zpracovatele odpovidajici nazvu zpracovatele z budovy evidenéniho skladu,
pfipadné uzlu.

> Do prehledu planu pfijmu bude pridana funkce pro kopirovani vybraného planu pfijmu
funkci Do paméti a Z paméti.

» Soucasti feSeni bude navrh upraveného formulare planu pfijma a bude aktualizovana
dokumentace tykajici se planu pfijma.

3. Rozsifeni poctu udajli prenasenych v planu vydeja

> Plan vydejd umozriuje prenaset data z fidici irovné k jednotlivym ochrarovateltim tak, ze
umoznuje ochranovatelim automatizované a spravné vytvaret vydejky a prevodky. Pro
dalSi zmenSeni pracnosti pfi vytvareni vydejek a prevodek je potieba zavést do planu
vydeju nasledujici zmény:

» Z pfehledu a formulare odstranit idaje Manipulaéni nasobici koeficient, MJ manipulacni,
Pomocny nasobici koeficient a MJ pomocna. Do prehledu a formulare pfidat Gdaje
Vyhotovil, Schvalil, Vydal, Funkce (pro vydal), Typ divodu, Divod a Evidencni nazev
krizové situace. Pro Udaje osob a funkci bude k dispozici vybér z ¢iselniku osob a funkci z
uzlu, do kterého se bude plan vydejl zasilat. Pro tdaj Typ divodu bude k dispozici stejny
vybér typl, jako je na dokladu. Pro Typ divodu "Rozhodnuti" se do tdaje Dlvod vyplni
text takto: "Rozhodnuti predsedy Spravy statnich hmotnych rezerv ¢. ????????", kde
otazniky predstavuji udaj Cislo rozhodnuti.

>V pfipadé vyplnéni Gdaje Cislo smlouvy, se tento Gidaj nebude nijak zohledfiovat pfi tvorbé
dokladu. V pfipadé, Ze je v planu vyplnén Gdaj Evidencéni Cislo krizové situace a Evidenéni
nazev krizové situace a ochranovatel dosud nema tuto krizovou situaci v éiselniku
krizovych situaci uvedenu, pak se do &iselniku krizovych situaci zaloZi krizova situace s
Gislem a ndzvem uvedenym v planu. Jestlize m4, ale nema v ni uveden nazev, doplni se
nazev podle planu.

» V pfipadé, Zze bude plan tvofen z KRIZKOM, dopini se udaje Typ dlvodu a Divod
automaticky stejnym zplsobem jako pro "Rozhodnuti". V pfipadé, Ze bude rozhrani z
KRIZKOM doplnéno o evidenéni nazev krizové situace, doplni se tento tidaj do planu.

> Do prehledu planu vydejd bude pridana funkce pro kopirovani vybraného planu vydeje
funkci Do paméti a Z paméti.

> Soucasti feSeni bude navrh upraveného formulare planu vydeji a bude aktualizovana
dokumentace tykajici se planu vydeja.

4. Uprava prenosu dat z IRAP do prostfedk( pro plan prijmti a tprava jeho piehledu

» Do prostfedkd pro plan pfijmd se nyni informace piebiraji presné podle rozhrani IRAP.
Rozhrani IRAP prfedava MJ ve formé velkych pismen, KISKAN ale pracuje s malymi
pismeny MJ. Proto je potfeba pfi pfevodu prevést velké znaky u vSech typl MJ na malé.

> Prehled prostfedkt podle planu pfijmi bude implicitné zobrazovat pouze prostfedky
zafazené do inventurni skupiny "01. SHR - Gcelové disponibilni - u". Do prehledu
prostredkd pro plan prijmi bude vpravo od tlacitka "Vytvorit plan pfijmd" pridano tlacitko
"Zobrazit neucelové". Po volbé tohoto tlacitka se zobrazi vSechny prostredky pro plan
pfijma. Popis tohoto tladitka se zméni na "Skryt netcelové". Po stisknuti tlacitka s timto
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napisem se v prehledu prostiedkd pro plan pfijm{ zobrazi pouze prostiedky zarazené do
inventurni skupiny "01. SHR - Géelové disponibilni - u".

5. Zména a doplnéni evidence zdrojll vécnych prostiedku

> Prehled zdroji vécnych prostfedkd implicitné zobrazuje vSechny zdroje vécnych
prostiedkl. Aby bylo mozné rychle zobrazit pouze nenulové zdroje vécnych prostiedka,
bude do pfehledu zdrojii vécnych prostfedk( vpravo od tlacitka "Vyhledat" pridano tlagitko
"Zobrazit jen nenulové". Po volbé tohoto tlacitka se v prehledu zobrazi jen ty zdroje
vécnych prostredku, které maji nenulovy stav. Popis tohoto tlacitka se zméni na "Zobrazit
vSechny". Po stisknuti tlagitka s timto napisem se v prehledu zdrojli vécnych prostiedku
objevi vSechny zaznamy.

> Z formulafe zdroje vécného prostfedku odstranény Udaje ze skupin Mnozstvi, které je
dostupné, Mnozstvi, které Ize dodat a DalSi mnozstvi. Dale bude odstranén tidaj Smluvni
mnozstvi. Tyto Udaje, a udaje z nich vytvarené, budou odstranény ze vSech prehledil,
formulart a sestav KISKAN, s vyjimkou inventurnich sestav.

» Na formulaf zdroje vécného prostfedku bude pfidan Gdaj Mnozstvi Gcetni. Na vSech
pfehledech, formulafich a sestavach, s vyjimkou inventurnich sestav, bude v pfipadech,
kde se ucetni mnozstvi nevyskytuje, nahrazeno aktualni mnozstvi ic¢etnim mnozstvim.

» Soucasti feSeni bude navrh upraveného formulare zdroje vécného prostiedku a bude
aktualizovana dokumentace tykajici se formulare zdroje vécného prostredku a v§ech vyse
uvedenych Uprav.

6. Uprava evidence Géetnich polozek

> Udaj Mnozstvi aktualni na formulafi iéetni polozky slouzi pouze pro vyjadieni inventurnich
rozdil(. Néktefi ochrafiovatelé ale omylem do tohoto Gidaje zadavaji svij tcetni stav. Aby
se predeslo tomuto omylu, bude vyplnéni tohoto Gdaje znesnadnéno takto: Pfi vstupu do
formulare nebude mozné udaj Mnozstvi aktualni ménit. Na formular bude pfidano tlagitko
"Editovat aktualni mnozstvi". Po jeho stisku se toto tlacitko skryje a (idaj Mnozstvi aktualni
pljde zménit. Po stisku tladitka Ulozit se opét tlacitko Editovat aktualni mnoZstvi zobrazi a
Gdaj Mnozstvi aktualni nepljde ménit. Soucasti feSeni bude navrh upraveného formulare
Gcetni polozky a bude aktualizovana dokumentace tykajici se formulare Gcetni polozky.

7. Uprava zadavani inventurnich skupin

> Pfi zadavani nazvu inventurnich skupin a G€etnich skupin znemoznit zadat $patny text.
Text na nazvu inventurni skupiny a celd Géetni skupina budou needitovatelné. Nazev
inventurni skupiny se bude muset zvolit z komboboxu. Po zvoleni textu z komboboxu na
nazvu inventurni skupiny se objevi tomu odpovidajici u¢etni skupina.

8. Zména Ciselniku vécného uziti na €iselnik nezbytnych dodavek

» Ciselnik nyni nazyvany "Ciselnik v&cného uziti" se zméni na "Ciselnik nezbytnych
dodavek". V celém KISKAN se na vSech formulafich, pfehledech a sestavach se zméni
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Gdaj "Kéd vécného uziti" na Gdaj "Kéd CND" a Gdaj "Nazev vécného uZiti" na udaj "Nazev
CND".

> Bude pfislusné upraven algoritmus importu XLS ¢iselniku ND tak, aby nebylo nutné ménit
zdrojovy XLS giselnik ND.

» Soucasti feSeni bude aktualizace dokumentace tykajici se ¢iselniku vécného uziti.

9. Zména Ciselniku G€elu uziti na Eiselnik statnich hmotnych rezerv

> Ciselnik nyni nazyvany "Ciselnik uéelu uziti" se zméni na "Ciselnik statnich hmotnych
rezerv". V celém KISKAN se na vSech formularich, prehledech a sestavach se zméni tidaj
"Kéd ugelu uziti" na udaj "Kéd SHR" a udaj "Nazev ucelu uziti" na udaj "Nazev SHR".

> Bude pfislusné upraven algoritmus importu XLS ¢&iselniku SHR tak, aby nebylo nutné ménit
zdrojovy XLS ¢&iselnik SHR.

» Soucasti feSeni bude aktualizace dokumentace tykajici se ¢iselniku Gicelu uziti.

10. Uprava vzhledu vech formulaft evidenénich dokladtl

» Na vSech formulafich evidenénich dokladl se zaskrtavaci (daj "Je doklad zauétovan na
stav" zméni na needitovatelny, bude pouze informacni. Vpravo od tohoto idaje bude v
pfipadé&, Ze doklad jesté nebude zaudtovan na stav, pridano vétsi tladitko s napisem
"Zauctovat na stav". V pripadé, Ze bude doklad jiz na stav promitnut, pak s napisem
"Oductovat ze stavu". Zauctovani na stav a odulétovani ze stavu bude ochrariovatel
provadét timto tlacitkem.

> Ciselnik typt divodu bude dopInén o "Trvala nepotiebnost" a "Najem, vypujcka, zaphjcka".

» Soucasti feSeni bude navrh upraveného formulare vSech evidenénich dokladi a bude
aktualizovana dokumentace tykajici se eviden¢nich doklad.

11. Uprava zadavani giselniku smluv
» Do ¢iselniku typt smluv bude doplnén typ smlouvy "Zapis o prevodu"
12. Zména formulare a sestavy pro "Predani a prevzeti" na "Obchodni protokol"

> Protokol o pfedani a pfevzeti se zméni na Obchodni protokol. Soucasna ¢ast, tykajici se
pfedani a prevzeti bude upravena takto: Menu a podmenu Predani a prevzeti a Piedani a
prevzeti po dokladech zménit na Obchodni protokol a Obchodni protokol po dokladech.
Terminy Predani a prevzeti napfi¢ IS KISKAN zménit na Obchodni protokol. Udaj
Pebirajici zménit na Odbératel. Udaj Predavajici zménit na Dodavatel. Vytvoiit tdaj
Piepravce, které nebude navazany na Ciselnik, bude volné editovatelny. Vedle Udaje
Piepravce bude udaj Zastoupen. Pod udajem Zastoupen (u Prepravce) bude udaj
Identifikace prepravce. Vytvofit udaj OPKS. Nahradit cenu za MJ cenou za MJ presnou.
Pod souhrnnou cenou celkem zménit popis Evidenéni sklad na Sklad IRAP. Pod tidaj Sklad
IRAP zaradit novy Gdaj Diivod, ktery bude piebiran z dokladll. Pod tidaj Divod posunout
Evid. €. kriz. sit. Pod udaj Evid. &. kriz. sit. zaradit idaj Evid. n. kriz. sit., ktery bude prevzat
z Ciselniku krizovych situaci. Na formulafi protokolu zménit Udaj Misto na volné
editovatelny Udaj "Misto pfedani a prevzeti®. Na formulafi protokolu zménit udaj "Zkr.
mista" na volné editovatelné udaj "Misto uziti predmétu". Na formulafi protokolu zménit
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Udaj "Dne" na (idaj "Datum predani a prevzeti®, ktery bude pievzat z dokladu. Zménit text
"Popis technického stavu a doplfiujici informace" na "Doplriujici informace”, Gdaj Misto
predani a prevzeti, Misto uZiti pfedmétu a Datum predani a prevzeti zaradit pod "Doplriujici
informace".

> Ve smyslu tprav na formulafi upravit MS Word sestavu pfedavaciho protokolu. Do nejnizsi
¢asti MS Word sestavy doplnit podpisy za dodavatele, odbératele, OPKS a piepravce.

> Soucasti feSeni bude navrh upraveného formulare pro predani a prevzeti a bude
aktualizovana dokumentace tykajici se predani a prevzeti.

13. Zména zpusobu vybéru dat pfi pfenosu Export pro SSHR

> Soucasny vybér dat pfi pfenosu Export pro SSHR prenasi z kontaktnich Udaju pouze
kontaktni osobu uvedenou u budovy, ve které se nachazi evidencni sklady. Aby bylo
mozné na fidici trovni a v KRIZKOM vyuzivat dals$i kontaktni osoby uvedené v organizaci
zpracovatele u budov, budou se nové prenaset vSechny tdaje osoby, véetné kontaktl a
funkci, kromé adres, uvedenych u organizace zpracovatele u budov.

14. Umoznéni automatického predavani rozhodnuti z KRIZKOM ochrariovateltim

» V soucCasnosti se z KRIZKOM predava rozhodnuti bud ve formé XLS tabulky piimo
ochranovatelim, nebo ve formé planu vydeji z centralni databaze KISKAN. V obou
pfipadech je nutna Ucast obsluhy systému na prenosu informace o rozhodnuti z KRIZKOM
do KISKAN. Tim mize dojit ke zpomaleni, pfipadné znemoznéni prenosu rozhodnuti k
ochrariovateli. Uprava zabezpeéi, Ze po vydani rozhodnuti v KRIZKOM se rozhodnuti
automaticky, s vynechanim jakéhokoliv zasahu obsluhy, pfevezme do centralni databaze
KISKAN a formou planu vydeji bude okamzité predano pfislusnému ochrarovateli jako
elektronicky podklad pro tvorbu vydejky nebo prevodky. Za timto iéelem bude v KISKAN
vytvorfena evidence rozhodnuti automaticky prevzatych z KRIZKOM. Na trovni KISKAN
serveru bude vytvorena funkce, kterd bude kontinualné pres KRIZKOM webovou sluzbu
zjistovat, zda bylo v KRIZKOM vydano nové rozhodnuti. Pokud ano, automaticky
pfevezme informace o tomto rozhodnuti do centralni evidence rozhodnuti v KISKAN. Bude
vytvoiena nové funkce v KISKAN serveru, ktera nasledné z rozhodnuti prevzatého z
KRIZKOM automaticky vytvofi plan vydeji. Kone¢né bude v KISKAN serveru vytvoiena
funkce, ktera dale okamzité pripravi pfenosovy soubor s planem vydejui pro ochratiovatele.
Tento soubor pak bude predan do existujiciho systému predavani plant vydejl
ochranovatelim. Dale bude plan vydeju automaticky vytvoreny z rozhodnuti z KRIZKOM
zpracovan soucasnym systémem prenosu plant vydejl ochranovatelim. Souéasti fedeni
bude rozsifeni kompletni metodiky KISKAN SSHR o popis automatického predavani
rozhodnuti z KRIZKOM ochranovateltim.

15. Umoznéni pfenosu dennich zmén stavli zdrojli vécnych prostiedktl do KRIZKOM

» Z KISKAN jsou v sou€asnosti informace do KRIZKOM predavany pouze jednou denné v
nocnich hodinach. To znamena, Ze v pfipadé, kdy byl vydan, napfiklad pro krizi, néjaky
prostredek, se jeho nedostupnost v systému KRIZKOM objevi az nasledujici den. Aby bylo
mozné zobrazit v KRIZKOM informaci o zméné stavu okamzité po vyskladnéni v KISKAN,
bude k sou€asnému noénimu systému predavani informaci z KISKAN do KRIZKOM
doplnéno predavani informace o mnozstvi zdroji prostfedkl, které byly v ten den
zmeéneény. Aktualizace mnozstvi zdroji vécnych prostfedkd probéhne pouze u téch zdrojti
vécnych prostfedki, které KRIZKOM v danou chvili eviduje. Nebude se tykat nové
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vzniklych zdroju vécnych prostiedk(. Za timto ucelem se v KISKAN vytvofi evidence
dennich zmé&n mnozstvi zdroju vécnych prostredkl. Bude vytvorena funkce v KISKAN
serveru, kter4 bude kontinualné sledovat, zda na nékterém zdroji vécnych prostredku
nebyla v dany den provedena zména mnozstvi na ucetnich stavech zdroji vécnych
prostfedk(l. Pokud byla, vytvofi zaznam do evidence dennich zmén mnozstvi zdroji
vécnych prostfedkl. Dale bude vytvofena v KISKAN serveru funkce, ktera bude do
KRIZKOM webové sluzby zasilat zaznamy uvedené v evidenci dennich zmén mnozstvi
zdroju vécnych prostiedkld. Timto mechanismem KRIZKOM okamzité, po prevzeti
informace od ochranovatele do KISKAN, ziska informaci o aktualnim mnoZstvi na
existujicim zdroji vécného prostfedku. Soucasti feSeni bude rozsifeni kompletni metodiky
KISKAN SSHR o popis pfenosu dennich zmén stavd zdroji vécnych prostiedk( do
KRIZKOM.
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4 Kontakty

Ing. Radan Kasal — zastupce spole¢nosti ANAKAN s.r.o., zhotovitel informaéniho
systému KISKAN SSHR

Emailova adresa: kasal@anakan.cz
Mobilni telefon: +420 773 222 245

Ing. Michael Bldha — vécny garant IS KISKAN SSHR

Emailova adresa: mblaha@sshr.cz
Mobilni telefon: +420 702 128 277

Ing. Miroslav Hodura — vécny garant za provoz IS KISKAN SSHR

Emailova adresa: mhodura@sshr.cz
Mobilni telefon: +420 724 179 546

Ing. Hana Bruizkova, DiS. — specialistka tétovani KISKAN HR

Emailova adresa: hbruzkova@sshr.cz
Mobilni telefon: +420 720 074 130

mblaha@sshr.cz — kontaktni email pro podnéty, pfipominky a navrhy na rozvojové
upravy KISKAN ze strany ochrariovatelt

mhodura@sshr.cz — kontaktni email pro feSeni problému spojenych s pienosem dat,
spojenim s FTP serverem a IT oblasti
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5 Zavérecna ustanoveni
Uzivateli systému ukladam vyuzivat tyto dokumenty:

1. Kompletni metodiku KISKAN SSHR,
2. Metodiku KISKAN SSHR pro HR

Dokumenty jsou dostupné pii staZzeni a nainstalovani informacniho systému KISKAN
z webovych stranek (https://www.kiskan.cz/provozni-informace/) nebo pfi aktualizaci stavajici
verze KISKAN uvnitf systému.

Uzivateli systému ukladam zahdjit Cinnost v IS KISKAN SSHR ke dni 14. bfezna 2023.

Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem vydani.

\
| gt
Ing. Miloslav Novak (
feditel Odboru pfiprav pro krizové stavy
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